
  هنماي پذيرش غير حضوريرا

  :حضوري غير نام ثبت جهت نياز مورد مدارك
  )JPG و فرمت  Kb 30حداكثر حجم پرسنلي (به عكس اسكن
 اسكن و توضيحات علي الخصوص شناسنامه صفحات ساير شناسنامه، اول صفحه ،پشت و رو  ملي كارت اسكن

  )JPG و فرمت  Kb 100 حداكثر حجم (به وظيفه نظام مدرك كارت
  )JPG و فرمت  Kb 250 حداكثر حجم درخواستي (به مدارك ساير اسكن

  
  .نماييد توجه حتماً مدارك اسكن فرمت و حجم به لطفاً :توجه

 
  :دهيد انجام ترتيب به را زير مراحل است لازم حضوري غير پذيرش انجام جهت گرامي دانشجويان

  

 Explorer  Internet ) در مرورگر Address Bar( در قسمترا   https://edu.art.ac.ir  مرحله اول : آدرس 
  )1را بزنيد تا به صفحه زير منتقل شويد. (شكل  Enterو كليد  تايپ نماييد )(اولويت با كروم استChromeيا 

  
  )1(شكل

) شناسه كاربري و 2) با ورود به صفحه بعدي(شكل 1كليك نماييد.(شكل "ورود به سيستم "مرحله دوم : گزينه 
  گذرواژه و كدامنيتي خواسته مي شود.

عدد  سپس "00"دو رقم سال تحصيلي  سپس u حرف شناسه كاربري : براي پذيرش نيمسال اول از چپ به راست 
 . مثال :تايپ كنيد  را )u+001(كدملي +   )رقم كامل 10(كد ملي و سپسنيمسال اول در به علت پذيرش  "1"

u0010016525989  

 https://edu.art.ac.ir 



  به عنوان گذرواژه استفاده كنيد. )رقم كامل 10( گذرواژه : از كد ملي
  كدامنيتي را با توجه به خانه مربوطه در كادر مشخص شده تايپ نماييد.

  

 

  2 شکل
  منتقل مي شويد. 3به شكل  "ورود"سپس با كليك بر گزينه 

 در تا بتواند نمايد تائيد را دانشگاه به مربوط نامه تعهد تا شود مي درخواست دانشجو از ورود هنگام : درسوم مرحله 
 ) 3(شكل  .كليك نماييد  "تاييد"گزينه روي بر نامه آئين متن مطالعه از پس منظور به همين نمايد، نام ثبت سيستم

 
  )4در اين مرحله از طريق منوي زير وارد فرم پذيرش غيرحضوري شويد. (شكل  : چهارممرحله   ٣ شکل

  به عنوان گذرواژه استفاده كنيد . از كدملي

ابتداي  : بهاول)  نيمسال (پذيرش
  راu001  كاراكترهاي كدملي

 كاربري شناسه براي و كرده اضافه

 مثال  بعنوان .استفاده نماييد

u0010016525989:    جهت ورود به  "ورود"گزينه بر روي
  سيستم كليك نماييد.

 

كد امنيتي را در كادر مقابل تايپ 
  نماييد.

 كليك - 2 كليك -1

روی تاييد کليک کنيد



 

  4شكل 

)5(شكل  .گردد مي نمايان صفحه روي بر زير فرم بالا مسير انتخاب با

 
  5شكل 

گزينه  روي بر منظور همين به پذيرد، صورت شده ذكر فرم در كه ترتيبي به بايد مراحل تكميل :پنجم مرحله
. توصيه باشد مي زير صورت به مراحل اين شرح) 5شكل( .نماييد كليك دارد وجود"عمليات"كه درستون "انتخاب"

حتما از متن راهنمايي قرار داده شده در لينك مربوطه به هر رديف استفاده  "راهنما"ميشود حتما با كليك روي عبارت 
  كنيد.

  
 مي ظاهر صفحه روي بر زير پنجره "انتخاب"كلمه روي بر كليك با مرحله اين در : وظيفه نظام وضعيت تعيين-1 

در شرايط معمول دانشجو  )6شكل .(نماييد خود وظيفه نظام وضعيت ثبت به اقدام شده گفته راهنماي مطابق كه شود
مراجعه مي نمود. در شرايط كرونا به جهت پرهيز از سفر،  10شخصا با اخذ معرفي نامه از دانشگاه به دفاتر پليس + 

ه اندازي نموده است. بدين منظور لازم است دانشجويان اسازمان وظيفه عمومي سامانه صدور معافيت تحصيلي را ر
نسبت به درخواست معافيت تحصيلي اقدام نموده و  /https://services.epolice.irمشمول با مراجعه به پرتال 

است كه از دفاتر  "سخا"ل وظيفه عمومي كد رمز ورود پرتا :كد دريافتي را در سامانه گلستان درج كند (نكته اول
دانشجويان مشمول به جاي كارت نظام وظيفه اسكرين شات صفحه اي كد  :قابل دريافت است. نكته دوم 10پليس+

فيلم هاي آموزشي استفاده رهگيري يا صفحه اي كه در آن ورود اطلاعات نموده اند را بارگذاري مي نمايند. نكته سوم: 
ز آدرس از اين پرتال ا

hƩp://vazifeh.police.ir/index.jsp?siteid=25&Ņeyid=&siteid=25&pageid=6995  قابل
  دريافت است).

  

 كليك كنيدبر گزينه انتخاب 

 توجه شماره دانشجويي خود را ياداشت فرماييد



   6شكل

  

  
 دانشجو توسط شخصي اطلاعات تاييد و تكميل فرم وارد مرحله اين انتخاب با : اول قسمت - دانشجو اطلاعات 2-

 )7 گردد (شكل وارد صحيح و كامل صورت به فرم اين اطلاعات كليه است لازم . شويد مي
  

 :باشد ذيل مشخصات داراي بايد پرسنلي عكس : توجه

  dpi  300 كيفيت لف)ا
  cm 2,5*  2 عكس برشب) 
  kb 30 حداكثرو  kb 10 عكس حجم حداقلج) 

  JPG حتماد) پسوند ذخيره سازي عكسها 
  

   .است شده داده توضيح راهنما پايان در ها عكس حجم كردن كم روش : توجه

 
7شكل   

 كليك» بررسي تغييرات«گزينه  روي بر ابتدا فرم پايين در شده وارد اطلاعات تائيد و اطلاعات كليه نمودن وارد از پس

پيغام سبز رنگ  كه صورتي در .شود داده نمايش شما به دارد وجود شده وارد اطلاعات در اشكالي چنانچه تا نماييد

خود را انتخاب باكليك بر اين علامت نوع وضعيت

 تغييرات را ثبت نماييد" اصلاح"باكليك بر گزينه

 و نماييد كليك تصوير ارسال لينك روي بر
اسكن  شده داده توضيح فرمت با كه عكسي
 و نماييد پيدا نظر مورد مسير از را ايد نموده
 .كنيد ارسال



كليك » اعمال تغييرات«گزينه  روي بر بايد حال نموديد دريافت » ندارد وجود عمليات انجام براي مشكلي « مبني بر
  .شويد وارد مرحله بعدي»بازگشت«  گزينه روي بر كليك با و رسيده پايان به عمليات مرحله اين در .  كنيد

  .)9(شكل  )8(شكل  نماييد مي مشاهده را توضيحات از اي پاره با مرحله اين تكميل روش زير، هاي شكل در

 
 8 شکل

  
  9شكل 

  
  
 شود ظاهر مي صفحه روي بر دانشجو اطلاعات دوم قسمت مرحله اين انتخاب با : دوم قسمت - دانشجو اطلاعات -3

 سيستم در  آن ثبت سپس و اطلاعات تائيد به اقدام اول قسمت فرم همانند پايان در و شده پر به دقت بايد كه

  )10شكل (.نمايد

 
  10 شكل

  

را تايپ نماييد تا عنوان شهر  قسمتي از اسمبراي مشخصي كردن شهر 
مشاهده شود سپس ركورد مناسب را انتخاب كنيد و  شهرهاي مشابه

  روي آن عنوان كليك كنيد

جهت تاييد اطلاعات ابتدا با كليك بر اين  -1
 گزينه بله را انتخاب نماييد.علامت كشو

جهت بررسي صحت اطلاعات وارد شده-2
 د.كليك نمايي» بررسي تغييرات«بر گزينه 

 .كليك نماييد» اعمال تغييرات«جهت ثبت اطلاعات وارد شده بر گزينه -3

گشت ثبت اطلاعات مشاهده نشد جهت باز در صورتي كه خطايي جهت-4
 وارد ات كليك نماييد.» بازگشت«به فرم پذيرش غير حضوري روي گزينه 

 دهيد. انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم



م سوابق استعلا"به صفحه با كليك بر گزينه انتخاب (ويژه دانشجويان ارشد و دكتري) : استعلام سوابق تحصيلي دانشجو -4
پس از تكميل پرتال و دريافت كد آن را  )11شكل ( . منتقل مي شويد "تحصيلي دانشجو از وزارت علوم، تحقيقات و فناوري

  در قسمت مربوطه وارد كنيد.

 

 

  11 شكل

  .شويد وارد مرحله بعديپس از مشاھده رديف استعلام با کليک برگزينه "بازگشت" 

منتقل  "ثبت تحصيلات قبلي دانشجو"بر انتخاب به صفحه : در اين مرحله با كليك  ثبت اطلاعات تحصيلات قبلي دانشجو -5
ايجاد "مي شويد كه تحصيلات مقاطع قبلي شما را نمايش مي دهد البته اگر مقطعي ثبت نشده باشد با كليك بر گزينه 

  )١٢( شکل تحصيلات قبلی" می توانيد اضافه کنيد.

 روي اين لينك كليك نماييد . -1

 . كامل كنيدرا اطلاعات خواسته شده در اين صفحه  -2

 كليك نماييد . "صدور كد رهگيري"گزينه بر  -3
  كدرهگيري به شماره همراه شما پيامك مي شود.

حالا مي توانيد اين صفحه را ببنديد. و به گلستان 
 بازگرديد.

كدرهگيري دريافت شده به صورت پيامك را به اين قسمت انتقال دهيد -4

 .ماييدكليك ن"استعلام سوابق تحصيلي"بر گزينه-5

 يك رديف در اين جدول مشاهده خواهيد كرد .-6

 كليك نماييد-1



 
  12 شکل

  .شويد وارد مرحله بعديو با کليک برگزينه "بازگشت" 

(تلفن امور شاهد و ايثارگر تماس فقط در ساعات  .باشد مي ايثارگر و شاهد دانشجويان خاص مرحله اين : يايثارگر اطلاعات -6
  )09126943175اداري 

سيستم  وارد را خود خانواده افراد اطلاعات فرم اين از استفاده با دانشجو است لازم :دانشجو خانواده اطلاعات -7
 افراد تعداد به اطلاعات اين كردن وارد براي نمايد.

 
  )31(شكل .نماييد لازم  اطلاعات ثبت به اقدام زير عمليات انجام با بار هرخانواده 

 ١٣ شکل

  

 كليك نماييد. »ثبت اطلاعات افراد خانواده«روي گزينه-1

  نوع نسبت را داخل ليست انتخاب نماييد -2

اطلاعات اين قسمت را براي-3
 فرد مورد نظر تكميل بفرماييد .

اگر آدرس فرد با آدرس خود  -4
 يكسان است با كليك بر دانشجو 

 اين گزينه اطلاعات را كپي كنيد

كليك بر گزينه ايجاد با  -5
 اطلاعات را ثبت نماييد

 .را كامل كنيددر اين پنجره اطلاعات خواسته شده-2

 .نماييدبر گزينه ايجاد كليك-3

اگر آدرس فرد با آدرس خود  -4
دانشجو  يكسان است با كليك بر 
 اين گزينه اطلاعات را كپي كنيد



 داده نمايش اطلاعات جدول ، )اجباري و سايرين اختياري (پدر و مادر خانواده افراد اطلاعات كردن وارد از پس

 با مربوطه سطر است در كافي خانواده افراد از يك هر يا حذف اطلاعات و اصلاح به نياز صورت در  .شودمي

  .)41 نماييد (شكل لازم تغييرات به اقدام  »حذف«و يا  » اصلاح«انتخاب
  

 
  ١۴شکل 

  .دهيد انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد مجددا »بازگشت«  با کليک بر گزينه
تواند سازماني مشغول به كار مي باشد مياگر دانشجو در اداره يا : فعاليتهای شغلي، אجتماعي و فرهنگي دאنشجو -8

  15در اين قسمت اطلاعات مربوطه را ثبت نمايد . شكل 
  

 
  15 شکل

  .دهيد انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد مجددا» بازگشت«  با کليک بر گزينه
  مشاهده مي شود. 16شكل  "انتخاب"در اين رديف با كليك بر گزينه  : دريافت فرم(هاي) مورد نياز -9
  

 

  16 شکل

  
 بايد دانشجو مرحله اين درعمل مي شود)  9مثل مرحله  دريافت فرمهاي مورد نياز(گزينه  ارسال فايل مدارك : -10

 نبايد فايل هر حجم .نمايد ذخيره كامپيوتر بر روي و نموده اسكن ابتدا را حضوري غير پذيرش نياز مورد مدارك

 به است) سپس شده داده توضيح راهنما پايان ها در عكس حجم كردن كم روش : توجه( باشد.  250kb از بيشتر

   )17شكل ( به بارگذاري آنها نماييد. اقدام فرم در شده گفته ترتيب

 كليك نماييد تا فرم مربوطه مشاهده شود سپس فرم را كامل كنيد»ايجاد «بر گزينه  -1

 كليك نماييد تا اطلاعات ثبت شود»ايجاد«بر گزينه-2

پس از ايجاد رديف اطلاعات  -3
مشاهده مي شود كه به كمك گزينه 

مي توانيد آن » اصلاح«و » حذفـ«هاي 
 عات را ويرايش نماييد .اطلا

را ذخيره کنيد  zipدر مکان مشخصی از سيستم خود فايل  saveبا کليک بر گزينه 

کردن فايل ، بنا به شرايط خود آنھا را کامل کنيد و از طريق  unzip وپس از
  ارسال فايل بارگذاری کنيد



  

    
.گردد مي فعال مشاهده ستون و شده خالي ارسال وضعيت ستون مدارك فايل ارسال از بعد

 
  17 شکل

 وارد فرم» بازگشت«گزينه  از استفاده با نموديد ارسال شد داده توضيح كه ترتيبي به را خود لازم مدارك آنكه از پس

  .كنيد دنبال را بعدي مرحله و شده حضوري غير پذيرش
صفحه وارد  ارسال از گزينه بايد ابتدا ،داشتيد را مدرك حذف قصد و داد رخ اشتباهي مدارك ارسال در چنانچه  :نكته
سپس دوباره اقدام به  نماييد. حذف» حذف «گزينه  روي بر كليك با جدول داخل از را نظر مورد مدركشده بعد 

  )18( شكل ايجاد و بارگذاري مجدد نماييد

 
  18 شکل

   شهريه پرداخت مشمول كه است دانشـجوياني  براي مرحله اين : پرداخت الكترونيكي پيش پرداخت شـهريه  -11

  . باشند مي
 كارت شتاب داراي كاربر است لازم الكترونيكي روش به شهريه پرداخت براي  :الكترونيكي روش به شـهريه  پرداخت

  )19(شكل گرديد الكترونيكي پرداخت صفحه وارد زير روش به. رمز پرداخت اينترنتي را فعال نموده باشد و بوده
  

 

  .نمايش داده مي شود»   Choose File to Upload«را كليك نماييد . پنجره»ارسال«گزينه-1

مسير فايل را در سيستم خود مشخص كرده و روي فايل  -2
 openمشخص شود سپس روي گزينه   نام فايل كليك كنيد تا
سند  پنجرهو  اين پنجره بسته مي شود. كليك نماييد.

ره ايجاد پنج  ايجاداگر اشتباه كرده باشيد با كليك بر گزينه  -3  مي شود الكترونيكي با يك رديف اطلاعات مشاهده 
 اصلاح فرماييد انتخاب فايلباز مي شود با كليك بر گزينه 

كيسند الكترونيكليك فرماييد. تا ركود فايل ذخيره شده را  در پنجره» اعمال تغييرات«جهت ثبت بر گزينه -4
 مشاهده كنيد.

ي توانيدمعلامت ضربدربيني كنيد و با استفاده ازمي توانيد فايل ارسال شده را باز علامت ذره بينبا استفاده از-5
 .نماييد   اصلاحمي توانيد فايل را مجددا  علامت مدادركورد را حذف كنيد  و با استفاده از 

مبلغ پيش پرداختي در اينجا
 مشاهده مي شود

با كليك بر آرم بانك به درگاه  -1
 پرداخت الكترونيكي  منتقل مي شويد.



  

 

 
  19 شكل

  دهيد انجام را بعدي مرحله و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد "بازگشت"با كليك بر گزينه 
  

  .را تكرار مي كنيد 9مراحل شماره  دانشجوييپرداخت الكترونيكي هزينه صدور كارت  -۱۲

العمل  دستور مطابق مرحله اين انتخاب با است لازم باشد خوابگاه متقاضي دانشجو : چنانچه تقاضاي خوابگاه -13
  )20( شكل .نمايد خود درخواست ثبت به اقدام زير

 
  20 شکل

پس از عادي شدن شرايط از نظر كرونا و شروع و  گيرد نمي تعلق بومي و روزانه غير دانشجويان به خوابگاه : نكته
  محل خوابگاه ها نيز در شهر كرج است.كلاس هاي حضوري، 

 مبلغ قابل پرداخت مشاهده مي شود.

آدرس ايميل را حتما تايپ كنيد تا تصوير پرداخت هاي  -2
 خود را در ايميل خود دريافت كرده ذخيره كنيد

مبلغ قابل پرداخت

 "پرداخت"پس از تايپ اطلاعات لازم با كليك بر گزينه  -3
 .به صفحه تكميل فرايند خريد منتقل مي شويد 

ه به صفح "تكميل فرآيند خريد"با كليك بر گزينه  -4
 . منتقل مي شويدنتيجه پرداخت 

پرداخت الكترونيكي با  پيغام گردد انجام موفقيت با الكترونيكي پرداخت عمليات كه صورتي در -5
 پرداخت انجام براي مجددا بايد صورت اين غير در مشاهده مي شود موفقيت صورت پذيرفت

 كليك با صورت هر در .نماييد سعي ، است شده اعلام بانك طرف از كه رفع مشكلي با الكترونيكي

 شويد مي " دانشجو الكترونيكي پرداختهاي " صفحه وارد بازگشت به سيستم گلستان گزينه روي بر

 .باشد مي مشاهده قابل "پاسخ بانك"آخر  ستون ، پايين جدول در و

 را انتخاب كنيد . "بله"با كليك بر علامت كشو گزينه 

تقاضاي خود را  "اصلاح"با كليك بر گزينه 
 ثبت كند .



  .مشاهده مي شود 21شكل  عمليات درخواست خوابگاه : با كليك بر گزينه انتخاب -14
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ثبت  به اقدام قبلي مرحله شبيه مرحله اين انتخاب با است لازم باشد وام متقاضي دانشجو چنانچه : تقاضاي وام -15
اين مرحله صرفا مرحله اعلام تقاضا است. لازم است متقاضيان طبق اطلاعيه هاي  )22نمايد. (شكل  خود درخواست

معاونت دانشجويي به سامانه صندوق رفاه دانشجويي مراجعه و پس از بارگذاري مدارك از جمله مدارك ضامنين در 
  مشاهده راهنما الزامي است. كفايت براي دريافت وام نمي كند. "بلي"آن پرتال ثبت نام نمايد. لذا انتخاب گزينه 
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  .دهيد انجام را بعدي مراحل و شده غيرحضوري پذيرش فرم وارد "بازگشت"با كليك بر گزينه 

   : نهاييمهم و مرحله 
اتمام پذيرش غيرحضوري و "پس از اتمام بارگذاري كليه مدارك درخواستي، دانشجو بايد گزينه 

را انتخاب و تاييد نمايد. در صورت عدم تاييد مراحل پذيرش ناقص بوده و كارشناسان  "چاپ فرم 
دانشجو شوند. لذا گزينه تاييد در اين توانند براي بررسي مدارك وارد صفحات آموزش دانشگاه نمي

  ركورد اجباري و مهم است.

ات چاپ فرم مشخص":  با كليك بر گزينه انتخاب پنجره  اتمام پذيرش غيرحضوري و چاپ فرم مشخصات كامل دانشجوپس از 

دانشجو در اطلاعات ثبت شده توسط  _ 1800 "صفحه با کليک بر گزينه "بلی" وارد  " مشاھده می شود.کامل دانشجو
  شده و مي تواند در صورت نياز آن را چاپ نمايد.  " پذيرش غيرحضوري

تقاضاي خود را  "اصلاح"با كليك بر گزينه 
 ثبت كند .

را انتخاب كنيد ."بله"با كليك بر علامت كشو گزينه

ل رديف ارسا انتخاب با كليك بر گزينه
مدارك مي توانيد مستندات را بارگذاري 

 كنيد



  
  

  روش تغيير رمز ورود به سامانه گلستان
شناسه كاربري شما به شماره دانشجويي ، و پذيرش نهايي توسط كارشناسان آموزش دانشگاه اتمام پذيرش، پس از 

ه ورود ب"و كليك بر گزينه  سامانه گلستانبا ورود به  حال پس از پذيرش نهايي ) 5تغيير مي كند( با توجه به شكل 
ليك ك "ورود"و انتقال كد امنيتي ، روي گزينه  "كدملي"و گذرواژه  "شماره دانشجويي "شناسنه كاربري "سيستم
  )23شكل  (.را مشاهده مي كنيد "شما بايد كلمه عبور را تغيير دهيد"پيام  نماييد
  حتما گذروازه جديد را براي خود يادداشت فرماييدنكته : 

  

  

  انتقال كد امنيتي -3

دانشجويي از شكل  شمارهشناسه كاربري :  -1   گذرواژه فعلي : كدملي -2

  كليك بر گزينه ورود -4



  
  پيغام 1  

 

 موفقيت تغيير يافتشناسه كاربری و گذروאژה با 

  ٢٣شکل 
  روش مشاهده دروس انتخابي و ساعات تشكيل كلاس ها در سامانه گلستان

از منوهاي جديدي براي شما فعال مي شود و سط آموزش دانشكده پس از تاييد ثبت نام و انجام انتخاب واحد تو
 24شكل  مشاهده نمائيد.در سامانه گلستان توانيد دروس، روزها و ساعات كلاس خود را مسير زير مي

 
 ٢۴شکل 

 

توسط   lms2.art.ac.ir  نام شما بر اساس همين دروس در سامانه آموزش مجازي به آدرس  اضافه شدنضمنا  
در اولين فرصت نسبت به مشاهده فيلم هاي آموزشي و راهنماهاي  گرددشود. توصيه ميمدرسان دانشگاه انجام مي

(نام كاربري و رمز ورود به سامانه آموزش مجازي پس از قطعيت ثبت نام  سامانه اقدام نمائيد.قرار داده شده در آن 
  استفاده از سامانه آموزش مجازي با ترافيك رايگان انجام ميشود. شود).توليد و ارسال مي

  
  

  شده اسكن هاي عكس محج كاهش
 office Pictureمثال  عنوان به گرافيكي افزارهاي نرم از استفاده با است زياد شده اسكن هاي فايل حجم اگر

Manager از استفاده با و باز نموده افزار نرم اين با را عكس ابتدا كه صورت اين به دهيد، كاهش را عكس حجم 

  21شكل  نماييد كم را عكس حجم Compress Pictureو گزينه  Edit Pictureگزينه 
  

تكرار گذرواژه-5

  78يا  88كليك بر اعداد -2  كليك-1

  گذرواژه فعلي : كدملي-2

  همان شماره دانشجوييشناسه كاربري جديد : -3

جهت ثبت شناسه كاربري جديد و گذرواژه -6   باشد تركيبي از حرف وعدد گذرواژه جديد :-4
كليك كنيد.  "اعمال تغييرات "بر گزينه  جديد

شناسه كاربري وگذرواژه با موفقيت " 1تا پيغام
  .مشاهده شود "تغيير يافت

ه) (كه فعال شد "بازگشت"پيام سبز رنگ با كليك برگزينه پس از مشاهده-7
 .وارد منوي كاربري خود مي شويد

ا بشماره دانشجويي شناسه كاربري فعلي :  -1
  5توجه به شكل 

 

تكرار گذرواژه-5
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 انتخاب نماييد را Documentsمثال  عنوان به سازي فشرده هاي گزينه از يكي شود مي باز كه جديدي بخش در

نماييد را كليك OKدكمه  سپس .برسد سيستم در ها فرم براي شده تعيين مقدار به و يابد كاهش عكس حجم تا

  
  شكل  نماييد ذخيره جديد نام با را جديد تصوير حال
  .شوند نمي داده نمايش سيستم در صورت اين غير در زيرا گردند ذخيره JPGفرمت  با بايد حتما ها عكس :توجه

  



پنجره باز مي شود

  
 نام فايل -2

 ذخيره-3

 تعيين محل ذخيره در سيستم -1


