
  با پذیرش سنجش ، انتقالی ، مهمان 1404دانشجویان  هنماي پذیرش غیر حضوريرا

  :حضوري غیر نام ثبت جهت نیاز مورد مدارك
  )JPG و فرمت  Kb 30حداکثر حجم پرسنلی (به عکس اسکن
 (به وظیفه نظام کارتمدرك  اسکن و توضیحات علی الخصوص شناسنامه صفحات سایر شناسنامه، اول صفحه ،پشت و رو  ملی کارت اسکن
  )pdf و فرمت  Kb 100 حداکثر حجم
  )pdf و فرمت  Kb 250 حداکثر حجم درخواستی (به مدارك سایر اسکن
  .نمایید توجه حتماً مدارك اسکن فرمت و حجم به لطفاً :توجه
از سـامانه   مواجه شـدید  "امکانات استفاده کنیدبیش از تعداد مجاز نمی توانید از "خطاي اگر در مراحل انجام کار در سامانه گلستان با  : تذکر

کلیـک  تنظیمات سمت راست بر گزینه ، قبل از تایپ شناسه کاربري و گذرواژه نمایید کلیک   سیستم به ورودبر کلید  ،گلستان خارج شوید 

در نهایت پس از ثبت شناسه کـاربري و   نمایید و تیک غیرفعال کردن بقیه صفحات را فعال نمایید 
 صفحات باز مانده بسته می شود و یک صفحه بدون خطا مشاهده خواهید کرد. ورود و کد امنیتی و کلیک بر گذرواژه

  :دهید انجام ترتیب به را زیر مراحل است لازم حضوري غیر پذیرش انجام جهت گرامی دانشجویان
کلیـک نماییـد.    "ورود بـه سیسـتم   " شده بر کلید ایرانوارد سامانه آموزش دانشگاه هنر   https://edu.art.ac.ir  آدرسبا مرحله اول :  

  می شود. مشاهدهصفحه شناسه کاربري و گذرواژه و کدامنیتی 

: U0410016525989 041+  رقمی10 (کدملی                   کاربري نمونه شناسه+U شناسه کاربري : ( 

   گذرواژه:  رقم کامل 10کدملیگذرواژه                                       نمونه :  0016525989 
 تائیـد  مطالعه نمایید سپس با کلیـک بـر کلیـد    را دانشگاه به مربوط نامه تعهد با کامل شدن گزینه ها و کلیک بر کلید ورود وارد سامانه شده

   .نمایداقدام  نام ثبتجهت 

  شده  "پذیرش غیرحضوري دانشجویان جدیدالورود "پردازش وارد با کلیک بر گزینه هاي ذیل مرحله دوم : 

       دجدیدالورو دانشجویان حضوري غیر یرشپذ     پذیرش     دانشجو     آموزش          

دانشجویی تغییر می کند و گذرواژه دانشـجو  : با پذیرش نهایی شناسه کاربري به شماره  توجه(شماره دانشجویی را یاداشت نمایید 
  مراحل پذیرش غیرحضور را کامل نمایید.  و ) همان کد ملی خواهد بود.

 و یـا کلیـد    تغییرات اعمال یا کلید  اصلاح با کلیک بر کلید شده،پردازش مربوطه وارد ، هر ردیف انتخاب به این صورت که با کلیک بر گزینه 
بـه   بازگشـت کلیـد  کلیـک بر بـا  ، هـر مرحلـه   در ،  ثبـت موفـق اطلاعـات   و پـس از دریافـت پیـام    ؛ اطلاعات مورد نیاز را ثبت نماییـد   ایجاد

توجه فرمایید که در هر ردیف بـا کلیـک   ادامه دهید اتمام را تا  يبازگشته ؛ مراحل بعد "پذیرش غیرحضوري دانشجویان جدیدالورود"پردازش
    راهنماي مربوط به آن پردازش را مشاهده خواهید کرد.سمت چپ هر ردیف ،  راهنمابر عبارت 

 وضعیت نظام وظیفه (مختص آقایان) :  -
 نظام وظیفھ کارشناسی

ارائه مدرکی که وضعیت نظام وظیفه پذیرفته شدگان مرد را مشـخص کنـد ( اعـم از کـارت پایـان خـدمت، کـارت معافیـت، و نامـه معافیـت           
مقطع کارشناسی که مشمول نظام وظیفه هستند و از معافیت تحصیلی در مقطع کاردانی استفاده نموده اند تحصیلی و ... (از پذیرفته شدگان 

  تحت هیچ شرایطی ثبت نام بعمل نمی آید).
  برگه معافیت تحصیلی مقطع پیش دانشگاهی و یا نظام جدید الزامی است .

ht تالنکته مهم : بدین منظور لازم است دانشجوي مشمول با مراجعه به پر t ps sakhaepol i cei r:// . نسـبت بـه درخواسـت معافیـت       .
و دوره  "کارشناسـی پیوسـته   "تحصیلی اقدام نموده و فایل رسید دریافتی را در سامانه گلستان بارگذاري نماید. دقت شود مقطـع تحصـیلی   

  انتخاب گردد.  "ایران دانشگاه هنر"  انتخاب شود و نام دانشگاه "روزانه"تحصیلی 



  می باشد) "سخا"وظیفه عمومی: نام کاربري: کد ملی و گذرواژه: کد  (رمز ورود پرتال
  + قابل دریافت است 10کد سخا از طریق مدارس یا مراجعه به دفاتر پلیس

ــم  ــه مه ــه :نکت ــه          پذیرفت ــا ورود ب ــود ب ــاربري خ ــام ک ــا ن ــد ب ــتند، موظفن ــومی هس ــه عم ــدمت وظیف ــام خ ــال انج ــه در ح ــدگانی ک ش
sakhaepol سایت i cei r. . موضوع درخواست معافیت تحصیلی) درخواست خود را ثبـت   -وظیفه عمومی (قسمت ثبت درخواستبخش    

  نمایند. پس از تایید دانشگاه مبنی بر قبولی، نظام وظیفه با یگان خدمتی براي ترخیص از همان طریق مکاتبه می نماید.
  ساله می باشد . 5ه تذکر مهم : معافیت تحصیلی دانشجویان کارشناسی مشروط به تائید نظام وظیف

تذکر مهم : پذیرفته شدگانی که در حال انجام خدمت وظیفه عمومی هستند در صورت لزوم بـراي اخـذ راهنمـایی جهـت تـرخیص خـود بـا        
  سرکار خانم محمودیان تماس حاصل نمایند . 101داخلی  021-66734009شماره تلفن 

 کلیـه  است لازم  .شوید می دانشجو توسط شخصی اطلاعات تایید و تکمیل فرم وارد مرحله این انتخاب با  :اول قسمت - دانشجو اطلاعات  -
اطلاعـات   "عبـارت   در پاسـخ  تایید دانشـجو به این صورت که ابتدا پایین صفحه قسمت گردد  وارد صحیح و کامل صورت به فرم این اطلاعات

به خطاهاي مشـاهده شـده پاسـخ صـحیح     کلیک شود  تغییرات اعمال انتخاب شود و بر کلید   بله گزینه  "فوق مورد تایید اینجانب می باشد
 را دریافت نمایید.  عملیات با موفقیت ثبت گردیدتا در نهایت پیام  ثبت نمایید .

نکته : اگر اطلاعات تحصیلی شما که از سازمان سنجش به ما ارسال شده متفاوت باشد نیازي به پیگیري و اصلاح نمـی باشـد .    -
  شما نخواهد داشت روند پذیرشاصلاح اطلاعات ثبت شده براي ما مقدور نیست و تاثیري در 

 kb 30 حداکثرو  kb 10 عکس حجم حداقلج)  cm 2.5*  2 عکس برشب) dpi  300 کیفیت لف)ا :پرسنلی عکس مشخصات : توجه
  JPG حتماعکسها  فرمتد) 

: جهت انتخاب عنوان استان و شهر قسمتی از عنوان را تایپ نمایید سپس گزینه هاي مشـابه مشـاهده مـی شـود روي گزینـه صـحیح        توجه
  کلیک نمایید تا ثبت شود. 

را   بلـه  در پاسـخ تاییـد دانشـجو گزینـه      وضـعیت تاییـد  در قسـمت  در این پردازش نیز مشابه مرحله قبل   :دوم قسمت - دانشجو اطلاعات  -
را  عملیات با موفقیت ثبت گردیـد به خطاهاي مشاهده شده پاسخ صحیح ثبت نمایید. تا پیام  تغییرات اعمال انتخاب نموده با کلیک بر کلید 

  . مشاهده نمایید 
استعلام سوابق تحصـیلی دانشـجو از   "به صفحه با کلیک بر گزینه انتخاب (ویژه دانشجویان ارشد و دکتري) : استعلام سوابق تحصیلی دانشجو  -

کلیـک نماییـد وارد سـامانه وزارت علـوم     http://estelam.msrt.ir سپس بر لینـک   . منتقل می شوید "وزارت علوم، تحقیقات و فناوري
اسـتعلام  ثبت نمـوده و بـر لینـک      کد پیگیري به عنوان ، سوابق تحصیلیآن را در قسمت ،  یريرهگ پس از تکمیل پرتال و دریافت کدشده 

 .  مشخصات سوابق تحصیلی به صورت یک رکورد یا بیشتر ثبت شده و مشاهده شود تا .کلیک نمایید  سوابق تحصیلی
اکنون پاسخی دریافت نکردیـد   استعلام سوابق تحصیلی دلیلی ازدر صورتی که به هر : (ویژه دانشجویان ارشد و دکتري)نکته قابل توجه 

احتمالا از دانشـگاه مبـدا مراحـل فـارغ التحصـیلی شـما بـه اتمـام          (موضوع را پیگیري نماییدبعد از پذیرش نهایی و اشتغال به تحصیل 
 به از مسیر،در سامانه گلستان جهت بارگذاري ) در نهایت پس از دریافت پاسخ استعلام نرسیده است

 )18090پردازش ( دانشجو پرونده مدارك تایید و ارسال  > دانشجو مشخصات > دانشجو > آموزش > اصلی منوي
تصـوير اسـتعلام مـدرك    یـا   يتصوير استعلام مـدرك كارشناس ـ  جهت بارگذاري کلیک بر کلید جستجو ، ،یینشجوداشماره  ثبت،) پذیرش( 5:فرآیند

  اقدام فرمایید.  ارشد يكارشناس
البته اگر مقطعی ثبت نشده باشـد   مشاهده می شود.تحصیلات مقاطع قبلی مشخصات : در این مرحله  ثبت اطلاعات تحصیلات قبلی دانشجو -

گزینه هاي ضروري را شناسایی کرده و پاسخ صحیح درج نمایید تـا رکـورد    ایجاد کلیک بر کلیدو  "ایجاد تحصیلات قبلی"با کلیک بر گزینه 
   . مورد نظر ثبت گردد

 (تلفن امور شاهد و ایثارگر تماس فقـط در سـاعات اداري   .باشـد  می ایثارگر و شاهد دانشجویان خاص مرحله این : يایثارگر اطلاعات  -
02166408230( 



 ثبت اطلاعات افـراد خـانواده  پس از کلیک بر  نماید. ثبت را پدر و مادر خود اطلاعات دانشجوکه  است ضروري لازم :دانشجو خانواده اطلاعات  -
 رکودهاي ضروري در این مرحله ثبت گـردد. خطاهایی که مشاهده می شود  بهکلیک شود و با ثبت پاسخ صحیح  ایجادبهتر است روي گزینه 

  اگر اطلاعات ثبت شده نیاز به ویرایش داشته باشد با کلیک بر آیکون مداد در ستون عملیات جهت ویرایش اقدام نمایید. 
توانـد در ایـن قسـمت اطلاعـات     سازمانی مشغول به کار می باشـد مـی  اگر دانشجو در اداره یا : فعالیتهاي شغلی، اجتماعی و فرهنگی دانشجو  -

مشخصـات فعالیـت    ، در فرم ایجاد به این صورت که با کلیک بر گزینه ایجاد وارد فرم مربوطه شده و با کلیک بر کلید مربوطه را ثبت نماید . 
  . رساندثبت  به مربوطه را به صورت یک رکورد

در مکـان   saveپنجره اي مشاهده می شـود ، بـا کلیـک بـر گزینـه       "انتخاب"در این ردیف با کلیک بر گزینه  : فت فرم(هاي) مورد نیازدریا  -
تـا در مرحلـه بعـد    کردن فایل ، بنا به شرایط خود فرم ها را کامـل کنیـد    unzip را ذخیره کنید وپس از zipمشخصی از سیستم خود فایل 

در صـورتی کـه فایـل را دریافـت نکردیـد از پرتـال دانشـگاه مـی توانیـد           در ردیف هاي مربوطه بارگذاري نمایید.  pdfتصویر آنها را با فرمت 
  فرمهاي مورد نیاز را دریافت نمایید. 

 پـذیرش  نیاز مورد مدارك باید دانشجو مرحله این درعمل می شود)  قبلمثل مرحله  دریافت فرمهاي مورد نیاز(گزینه  ارسال فایل مدارك :  -
فایل هـا همـه بجـز     : توجه( باشد.  250kb از بیشتر نباید فایل هر حجم .نماید ذخیره کامپیوتر بر روي و نموده اسکن ابتدا را حضوري غیر

. بـا   دی ـمـدارك نمای اقدام بـه بارگـذاري    ،و ستون اجباري بودن مدركبه نام مدرك سپس با توجه ) باشند  pdfباید با فرمت  عکس دانشجو
مشاهده می شود حتمـا پـس از بارگـذاري فایلهـا، فایـل       ذخیرهگزینه مشاهده هر ردیف و بارگذاري مدرك، در ستون  ارسالکلیک بر گزینه 

 . گذاري شده هر ردیف را با عنوان آن ردیف جهت اطمینان از  صحت انجام کار بررسی نماییدربا
   "و جسمذهن  سلامت پایش سامانه از شده صادر پیگیري کد "توجه : 

ذیل وارد سامانه هاي مربوطه شـده اقـدامات لازم انجـام شـود و در نهایـت تصـویر       طبق آدرس هاي الکترونیکی این مورد اجباري می باشد و 
  در جایگاه مربوطه بازگذاري نمایید pdfکدپیگیري دریافت شده را به صورت 

- https://portal.saorg.ir/mentalhealth/   :ذهن سلامت پایش سامانه  
  و

- https://portal.saorg.ir/physicalhealth/  : جسم سلامت پایش سامانه 
 روي بر کلیک با نظر مورد مدرك ارسال از گزینه باید ابتدا ،داشتید را مدرك حذف قصد و داد رخ اشتباهی مدارك ارسال در چنانچه  :نکته 

  .و بارگذاري مجدد نمایید ایجادسپس دوباره اقدام به  نمایید. حذف حذفگزینه 
 کـاربر  است لازم و  . باشند می   شهریه پرداخت مشمول که است دانشجویانی براي مرحله این : پرداخت الکترونیکی پیش پرداخت شهریه  -

  . رمز پرداخت اینترنتی را فعال نموده باشد و بوده کارت شتاب داراي
صفحه پرداخت الکترونیکی بانک مشاهده می شود پس از پرداخت مبلـغ مربوطـه بـه صـفحه گلسـتان      ، در این پردازش با کلیک بر آرم بانک 

  بازگشته و یک رکورد پرداختی با مشخصات کامل در این پردازش مشاهده خواهد شد. 
  قبل انجام می شود . مرحله: مشابه  پرداخت الکترونیکی هزینه صدور کارت دانشجویی  -

 

: در صورت نیاز به استرداد شهریه براي دانشجویان شهریه پرداز یا پرداخت کمک هزینه حساب ثبت شماره  - ثبت شماره شبا
لازم است مشخصات حساب بـانکی   دانشجویان شاهد و ایثارگر –بورس گروه صنعتی  –تحصیلی براي دانشجویان بورس دانش 

 یا شـماره شـبا   دانشجویان شاهد و ایثارگر شماره حساب توجهبه ( نام بانک شماره حساب شماره شبا) با دقت ثبت گردد لازم 
 بانک سپه پذیرفته نمی شود.

   :  نهاییمهم و مرحله 
ا انتخاب و تایید ر "اتمام پذیرش غیرحضوري و چاپ فرم "پس از اتمام بارگذاري کلیه مدارك درخواستی، دانشجو باید گزینه 

. اقدام نماینـد  مداركو تایید توانند براي بررسی کارشناسان آموزش دانشگاه نمی نماید. در صورتی که این مرحله انجام نشود،
  اجباري و مهم است. مرحلهاین  انجاملذا 



 "بلـی "بر گزینـه   مشاهده می شود. "چاپ فرم مشخصات کامل دانشجو" ي پنجره اتمام پذیرش غیرحضوري،  انتخابگزینه کلیک بر پس از 
اطلاعات ثبت شـده توسـط دانشـجو در پـذیرش      "گزارش  به تهیه پرینت ازنیازي شود . تا مراحل کار از طرف دانشجو تایید شود ولی  کلیک

  فقط جهت اطلاع خود دانشجو می باشد. نیست  " غیرحضوري
  پیگیري تا پذیرش نهایی

کـرده باشـند را    تاییـد دانشجویانی که مراحل پذیرش غیرحضوري را انجام داده باشند و اتمام پـذیرش را   کارشناسان پذیرش، مدارك ارسالی
اگر مدرکی به علت ناخوانا بودن یا غیرقابل قبول بودن ، عدم تایید شود . پذیرش دانشجو انجـام نخواهـد    ه و بررسی خواهند کردکرد مشاهده

کـه در صـورت    برسی کنندارسال شده خود را   وضعیت تایید اولیه مداركروز چندین بار گزارش  شد.  بنابراین دانشجویان موظفند در طول
  نقص مدارك طبق دستور کارشناس پذیرش در جهت اصلاح اقدام نمایند

   : با پذیرش نهایی شناسه کاربري به شماره دانشجویی تغییر می کند و گذرواژه دانشجو همان کد ملی خواهد بود. توجه

گـزارش   )      مـدارك  اولیـه  تاییـد  وضـعیت     عمـومی  اطلاعـات      دانشـجو       آمـوزش  گزارشهاي     آموزش از مسیر (:  روش بررسی
مشـاهده مـی    توضـیحات و  وضعیتدر ستون وضعیت و نتیجه بررسی کارشناسان  گزارش مشاهدهمربوطه مشاهده می شود با کلیک بر کلید 

جهت اصـلاح بـه صـفحه    اگر ردیفی عدم تایید باشد ستون توضیحات دلیل آن شرح داده می شود. در این حال دانشجو موظف است  شود.
  اقدام نماید یمدارك جهت اصلاح مدارك ارسالفایل پذیرش غیر حضوري وارد شده و از ردیف ارسال 

  انروش مشاهده دروس انتخابی و ساعات تشکیل کلاس ها در سامانه گلست
منوهـاي جدیـدي بـراي شـما     آموزش دانشکده  کارشناس و انجام انتخاب واحد توسط پذیرش نهایی توسط کارشناس آموزش دانشگاهپس از 

  از مسیرفعال می شود و 
       دانشجو هفتگی برنامه     امتحان و هفتگی برنامه      آموزش 
(تا ثبت دروس ترم شروع بـه تحصـیل توسـط کارشـناس      مشاهده نمائید.در سامانه گلستان توانید دروس، روزها و ساعات کلاس خود را می 

 آموزش دانشکده صبوري فرمایید)

در نهایت اگر پس از مطالعه این راهنما و راهنماي مربوط به هر ردیف از مراحل پذیرش غیرحضور با سوال یا مشکلی مواجه شدید و نیـاز بـه    
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