
 هنماي پذیرش غیر حضوريرا

 :حضوري غیر نام ثبت جهت نیاز مورد مدارك
 )JPG و فرمت  Kb 30حداکثر حجم پرسنلی (به عکس اسکن

 وظیفه نظام مدرك کارت اسکن و توضیحات علی الخصوص شناسنامه صفحات سایر شناسنامه، اول صفحه ،پشـت و رو  ملی کارت اسـکن
 )pdf و فرمت  Kb 100 حداکثر حجم (به

 )pdf و فرمت  Kb 250 حداکثر حجم درخواستی (به مدارك سایر اسکن
 

 .نمایید توجه حتماً مدارك اسکن فرمت و حجم به لطفاً :توجه
 

 :دهید انجام ترتیب به را زیر مراحل است لازم حضوري غیر پذیرش انجام جهت گرامی دانشجویان
کلیک نمایید.  "ورود به سیستم " وارد سـامانه آموزش دانشگاه هنر تهران شده بر کلید  https://edu.art.ac.ir  آدرسبا مرحله اول :  

 می شود. مشاهدهصفحه شناسه کاربري و گذرواژه و کدامنیتی 

: U0210016525989 021(کدملی + )  رقم کامل 10(کدملی    کاربري نمونه شناسه+U شناسه کاربري : ( 

 
   گذرواژه: ) رقم کامل 10(کدملیگذرواژه                                       نمونه :  0016525989 

 تائید مطالعه نمایید سپس با کلیک بر کلید را دانشگاه به مربوط نامه تعهد با کامل شـدن گزینه ها و کلیک بر کلید ورود وارد سـامانه شـده
   .نمایداقدام  نام ثبتجهت 

مراحل پذیرش  وشــماره دانشــجویی را یاداشــت نمایید  شــده  "پذیرش غیرحضــوري دانشــجویان جدیدالورود "پردازش وارد مرحله دوم : 
 غیرحضور را کامل نمایید. 

   جدیدالورود دانشجویان حضوري غیر پذیرش     پذیرش    آموزش        
و یا کلید  اتتغییر اعمالیا کلید  اصلاح با کلیک بر کلید شده،پردازش مربوطه وارد ، هر ردیف انتخاب به این صـورت که با کلیک بر گزینه 

پذیرش "پردازشبه  بازگشـــتکلید کلیک برهر مرحله با  ثبت موفق اطلاعاتو پس از دریافت پیام ؛ اطلاعات مورد نیاز را ثبت نمایید  ایجاد
 ماراهنتوجه فرمایید که در هر ردیف با کلیک بر عبارت ادامه دهید اتمام بازگشــته ؛ مراحل بعد را تا  "غیرحضـوري دانشـجویان جدیدالورود

   راهنماي مربوط به آن پردازش را مشاهده خواهید کرد.
 

 : (مختص آقایان) وظیفه نظام وضعیت تعیین -

 قایان با وضعیت نظام وظیفه مشمول آ

 

 دانشجو توسط شخصی اطلاعات تایید و تکمیل فرم وارد مرحله این انتخاب با : اول قسمت - دانشجو اطلاعات  -
 تایید دانشجوبه این صورت که ابتدا پایین صفحه قسمت گردد  وارد صحیح و کامل صورت به فرم این اطلاعات کلیه است لازم  .شـوید می

طاهاي به خکلیک شــود  تغییرات اعمالانتخاب شــود و بر کلید   بلهگزینه  "اطلاعات فوق مورد تایید اینجانب می باشــد "عبارت  در پاســخ
 سبز رنگ ثبت  موفق اطلاعات را دریافت نمایید. تا در نهایت پیام  مشاهده شده پاسخ صحیح ثبت نمایید .

 30 حداکثرو  kb 10 عکس حجم حداقلج)  cm 2,5*  2 عکس برشب) dpi  300 کیفیت لف)ا :پرســنلی عکس مشــخصــات : توجه
kb  (حتماعکسها  فرمتد JPG 

https://edu.art.ac.ir/


: جهت انتخاب عنوان اسـتان و شـهر قسـمتی از عنوان را تایپ نمایید سـپس گزینه هاي مشابه مشاهده می شود روي گزینه صحیح  توجه
 کلیک نمایید تا ثبت شود. 

را   هبلدر پاسخ تایید دانشجو گزینه  وضعیت تاییددر قسمت در این پردازش نیز مشابه مرحله قبل   :دوم قسمت - دانشـجو اطلاعات  -

بت عملیات با موفقیت ثبه خطاهاي مشــاهده شــده پاســخ صــحیح ثبت نمایید. تا پیام  تغییرات اعمالانتخاب نموده با کلیک بر کلید 
 . را مشاهده نمایید  گردید

صیلی استعلام سوابق تح"به صفحه با کلیک بر گزینه انتخاب (ویژه دانشـجویان ارشد و دکتري) : دانشـجواسـتعلام سـوابق تحصـیلی   -
کلیک نمایید وارد http://estelam.msrt.ir ســـپس بر لینک  . منتقل می شـــوید "دانشـــجو از وزارت علوم، تحقیقات و فناوري

ه و بر ثبت نمود  کد پیگیري،  سوابق تحصیلیآن را در قسمت ،  رهگیري پس از تکمیل پرتال و دریافت کدشـده  سـامانه وزارت علوم
   . یا مشخصات سوابق تحصیلی به صورت یک رکورد یا بیشتر ثبت شده و مشاهده شود .کلیک نمایید  استعلام سوابق تحصیلیلینک 

شده البته اگر مقطعی ثبت ن مشاهده می شود.تحصیلات مقاطع قبلی مشخصات : در این مرحله  ثبت اطلاعات تحصیلات قبلی دانشجو  -
گزینه هاي ضـروري را شـناسـایی کرده و پاسـخ صحیح درج  ایجاد کلیک بر کلیدو  "ایجاد تحصـیلات قبلی"باشـد با کلیک بر گزینه 

  . نمایید تا رکورد مورد نظر ثبت گردد
(تلفن امور شاهد و ایثارگر تماس فقط در ساعات  .باشـد می ایثارگر و شـاهد دانشـجویان خاص مرحله این : يایثارگر اطلاعات  -

 )02166408230 اداري

ثبت اطلاعات افراد پس از کلیک بر  نماید. ثبت را پدر و مادر خود اطلاعات دانشجوکه  اسـت ضـروري لازم :دانشـجو خانواده اطلاعات  -

رکودهاي ضروري در این خطاهایی که مشـاهده می شود  بهکلیک شـود و با ثبت پاسـخ صـحیح  ایجادبهتر اسـت روي گزینه  خانواده
اگر اطلاعات ثبت شـده نیاز به ویرایش داشــته باشــد با کلیک بر آیکون مداد در ســتون عملیات جهت ویرایش اقدام  مرحله ثبت گردد.

 نمایید. 
تواند در این قســمت ســازمانی مشــغول به کار می باشــد میاگر دانشــجو در اداره یا : فعالیتهاي شــغلی، اجتماعی و فرهنگی دانشــجو  -

ـــده و با کلیک بر کلید اطلـاعات مربوطه را ثبت نماید .  ـــورت که با کلیک بر گزینه ایجاد وارد فرم مربوطه ش ر فرم د ایجادبه این ص

 مشخصات فعالیت مربوطه را به صورت یک رکورد ثبت نمایید. 
در  saveپنجره اي مشـــاهده می شـــود ، با کلیک بر گزینه  "انتخاب"در این ردیف با کلیک بر گزینه  : فرم(هاي) مورد نیازدریافت   -

تا در کردن فایل ، بنا به شرایط خود فرم ها را کامل کنید  unzip را ذخیره کنید وپس از zipمکان مشـخصـی از سـیستم خود فایل 
 بارگذاري نمایید.  pdfیر آنها را با فرمت مرحله بعد در ردیف هاي مربوطه تصو

 نیاز مورد مدارك باید دانشجو مرحله این درعمل می شود)  قبلمثل مرحله  دریافت فرمهاي مورد نیاز(گزینه  ارسـال فایل مدارك :  -

 : توجه( باشــد.  250kb از بیشــتر نباید فایل هر حجم .نماید ذخیره کامپیوتر بر روي و نموده اســکن ابتدا را حضــوري غیر پذیرش

اقدام به بارگذاري و ستون اجباري بودن مدرك به نام مدرك سپس با توجه ) باشند  pdfباید با فرمت  فایل ها همه بجز عکس دانشجو
مشاهده می شود حتما پس از  ذخیرهگزینه مشـاهده هر ردیف و بارگذاري مدرك، در سـتون  ارسـال. با کلیک بر گزینه  مدارك نماید

 . بارگذاري فایلها، فایل بازگذاري شده هر ردیف را با عنوان آن ردیف جهت اطمینان از  صحت انجام کار بررسی نمایید

 از را نظر مورد مدرك ارسال از گزینه باید ابتدا ،داشتید را مدرك حذف قصـد و داد رخ اشـتباهی مدارك ارسـال در چنانچه  :نکته 

 و بارگذاري مجدد نمایید ایجادسپس دوباره اقدام به  نمایید. حذف حذفگزینه  روي بر کلیک با جدول داخل
 لازم و  . باشند می   شهریه پرداخت مشـمول که اسـت دانشـجویانی براي مرحله این : پرداخت الکترونیکی پیش پرداخت شـهریه  -

 .  رمز پرداخت اینترنتی را فعال نموده باشد و بوده کارت شتاب داراي کاربر است
صـفحه پرداخت الکترونیکی بانک مشـاهده می شـود پس از پرداخت مبلغ مربوطه به صفحه گلستان ، در این پردازش با کلیک بر آرم بانک 

 بازگشته و یک رکورد پرداختی با مشخصات کامل در این پردازش مشاهده خواهد شد. 
  قبل انجام می شود . مرحله: مشابه  پرداخت الکترونیکی هزینه صدور کارت دانشجویی  -

http://estelam.msrt.ir/
http://estelam.msrt.ir/


 
  :  نهاییمهم و مرحله 

ــجو باید گزینه  ــتی، دانش ــوري و چاپ فرم "پس از اتمام بارگذاري کلیه مدارك درخواس را انتخاب و  "اتمام پذیرش غیرحض

ید و تایتوانند براي بررسی مراحل پذیرش ناقص بوده و کارشـناسـان آموزش دانشگاه نمی عدم تاییدتایید نماید. در صـورت 

 . لذا گزینه تایید در این رکورد اجباري و مهم است.اقدام نمایند مدارك

 "بلی"بر گزینه  مشاهده می شود. "چاپ فرم مشخصات کامل دانشجو" ي پنجره اتمام پذیرش غیرحضوري،  انتخابگزینه کلیک بر پس از 
ــود ولی  ــجو تایید ش ــود . تا مراحل کار از طرف دانش ــت کلیک ش ــجو در پذیرش  "تا گزارش نیازي نیس ــط دانش ــده توس اطلاعات ثبت ش

 پرینت تهیه شود فقط جهت اطلاع خود دانشجو می باشد.  " غیرحضوري

 پیگیري تا پذیرش نهایی

را  کرده باشند تاییددانشجویانی که مراحل پذیرش غیرحضوري را انجام داده باشند و اتمام پذیرش را  کارشـناسـان پذیرش، مدارك ارسـالی
اگر مدرکی به علت ناخوانا بودن یا غیرقابل قبول بودن ، عدم تایید شود . پذیرش دانشجو انجام نخواهد  ه و بررسی خواهند کردکرد مشاهده

 رکه د سی کنندربرارسـال شـده خود را   وضـعیت تایید اولیه مداركشـد.  بنابراین دانشـجویان موظفند در طول روز چندین بار گزارش 
 صورت نقص مدارك طبق دستور کارشناس پذیرش در جهت اصلاح اقدام نمایند

 همشاهدگزارش مربوطه مشاهده می شود با کلیک بر کلید  )     آموزش     سایر    وضعیت تایید اولیه مدارك  از مسیر (:  روش بررسـی
اگر ردیفی عدم تایید باشد ستون توضیحات  مشاهده می شود. توضیحاتو  وضعیتدر ستون وضـعیت و نتیجه بررسـی کارشناسان  گزارش

جهت اصـلاح به صفحه پذیرش غیر حضوري وارد شده و از ردیف دلیل آن شـرح داده می شـود. در این حال دانشـجو موظف اسـت 
 اقدام نماید یمدارك جهت اصلاح مدارك ارسالفایل ارسال 

 در سامانه گلستانروش مشاهده دروس انتخابی و ساعات تشکیل کلاس ها 

آموزش   برنامه  (از مسیرمنوهاي جدیدي براي شـما فعال می شـود و پس از تایید ثبت نام و انجام انتخاب واحد توسـط آموزش دانشـکده 
   مشاهده نمائید.در سامانه گلستان توانید دروس، روزها و ساعات کلاس خود را می)   برنامه هفتگی دانشجو      هفتگی و امتحان

با سوال یا مشکلی مواجه شدید و نیاز  يدر نهایت اگر پس از مطالعه این راهنما و راهنماي مربوط به هر ردیف از مراحل پذیرش غیرحضـور 
 با شماره هاي ذیل تماس بگیرید. ،به راهنمایی خاص داشتید

 274داخلی  02166733401-5
 104داخلی  02166734009

 با سپاس  
 فرقانی  

 


