[bookmark: _GoBack]ضوابط درخواست سنوات مقاطع کارشناسی، کارشناسی ارشد و دکتری در کمیسیون موارد خاص و سامانه سجاد
 
قابل توجه دانشجویان کارشناسی
با سلام و آرزوی سلامتی
با عنایت به ابلاغ آئین نامه جدید کمیسیون موارد خاص و تاکید ریاست محترم سازمان امور دانشجویان مبنی بر اجرا و رسیدگی به موارد شورایی دارای شرایط خاص وفق آئین نامه جدید و در قالب سامانه جامع آن سازمان (سامانه سجاد) موارد ذیل جهت استحضار به اطلاع می رساند :
1. ارائه درخواست سنوات نیمسال 9 و 10 دانشجویان کارشناسی کما فی السابق در سامانه گلستان منو پیشخوان خدمت انجام خواهد شد.
2.  از تاریخ ابلاغ آئین نامه جدید درخواست سنوات نیمسال های 11و  بعد دانشجویان کارشناسی در سامانه سجاد به آدرس زیر انجام میشود:
https://portal.saorg.ir/home-2
3. لینک دریافت راهنمای استفاده از سامانه سجاد در صفحه اول سامانه گلستان و همچنین اخبار و اطلاعیه های آموزشی در سایت دانشگاه قرار گرفت.
4. با توجه به اینکه این سامانه متعلق به سازمان امور دانشجویان است، کارشناسان دانشگاه نیز به مانند دانشجویان، کاربران این سامانه هستند. لذا در صورت بروز مشکل و یا نیاز به استفاده از خدمات پشتیبانی میتوانید پس از ورود به سامانه از طریق گزینه "ارتباط با پشتیبانی سامانه" مکاتبه نمائید. سازمان امور دانشجویان تاکنون خدمات پشتیبانی تلفنی برای این سامانه ارائه ننموده است.
5. مدارک دال بر خاص بودن شرایط دانشجو حتما در سامانه ها بارگذاری شود.
6. با توجه به زمانبر بودن فرایندهای رسیدگی در دانشگاه و کمیسیون استان توصیه اکید بر ارسال تقاضاها درابتدای هر ترم میباشد.
تذکرات مهم:
1. تعیین صحیح سامانه برای ثبت درخواست بسیار مهم است. چنانچه دانشجو بجای سامانه سجاد درخواست سنوات خود را به اشتباه در سامانه گلستان ثبت نماید، قابل رسیدگی نبوده و درخواست ابطال میشود. مسئولیت از دست رفتن زمان متوجه دانشجو است. مثال: دانشجویی برای سنوات ترم 10 مراجعه ننموده است. پس از دو ترم وقفه برای ثبت تقاضا مراجعه می کند. چون سنوات ترم 12 را نیاز دارد لذا باید وارد سامانه سجاد شود.
2. تعیین ترم مورد درخواست (نیمسال اول یا دوم) و سال تحصیلی بسیار مهم است. دقت فرمائید نیمسال و سال تحصیلی مورد درخواست از بین گزینه های موجود دقیق و صحیح انتخاب شود.
3. در زمان ثبت نام در تعیین مقطع، رشته، نیمسال ورود، دوره و نام دانشگاه دقت شود.
4. پاسخ صحیح به سئوالاتی مانند داشتن وقفه، تعداد ترم وقفه، سنوات استفاده شده و مانده و ... بسیار مهم است.
5. در ورود تلفن همراه برای دریافت پیامک های اطلاع رسانی که از سامانه سجاد برای اطلاع از وضعیت پرونده شما ارسال می نماید، دقت شود.
 قابل توجه دانشجویان کارشناسی ارشد
با سلام و آرزوی سلامتی
با عنایت به ابلاغ آئین نامه جدید کمیسیون موارد خاص و تاکید ریاست محترم سازمان امور دانشجویان مبنی بر اجرا و رسیدگی به موارد شورایی دارای شرایط خاص وفق آئین نامه جدید و در قالب سامانه جامع آن سازمان (سامانه سجاد) موارد ذیل جهت استحضار به اطلاع می رساند :
1. ارائه درخواست سنوات نیمسال 5 و6 دانشجویان کارشناسی ارشد کما فی السابق در سامانه گلستان منو پیشخوان خدمت انجام خواهد شد.
2.  از تاریخ ابلاغ آئین نامه جدید درخواست سنوات نیمسال های 7 و بعد دانشجویان کارشناسی ارشد در سامانه سجاد به آدرس زیر انجام میشود:
https://portal.saorg.ir/home-2
3. لینک دریافت راهنمای استفاده از سامانه سجاد در صفحه اول سامانه گلستان و همچنین اخبار و اطلاعیه های آموزشی در سایت دانشگاه قرار گرفت.
4. با توجه به اینکه این سامانه متعلق به سازمان امور دانشجویان است، کارشناسان دانشگاه نیز به مانند دانشجویان، کاربران این سامانه هستند. لذا در صورت بروز مشکل و یا نیاز به استفاده از خدمات پشتیبانی میتوانید پس از ورود به سامانه از طریق گزینه "ارتباط با پشتیبانی سامانه" مکاتبه نمائید. سازمان امور دانشجویان تاکنون خدمات پشتیبانی تلفنی برای این سامانه ارائه ننموده است.
5. مدارک دال بر خاص بودن شرایط دانشجو حتما در سامانه ها بارگذاری شود.
6. با توجه به زمانبر بودن فرایندهای رسیدگی در دانشگاه و کمیسیون استان توصیه اکید بر ارسال تقاضاها درابتدای هر ترم میباشد.
تذکرات مهم:
1. تعیین صحیح سامانه برای ثبت درخواست بسیار مهم است. چنانچه دانشجو بجای سامانه سجاد درخواست سنوات خود را به اشتباه در سامانه گلستان ثبت نماید، قابل رسیدگی نبوده و درخواست ابطال میشود. مسئولیت از دست رفتن زمان متوجه دانشجو است. مثال: دانشجویی برای سنوات ترم 6 مراجعه ننموده است. پس از دو ترم وقفه برای ثبت تقاضا مراجعه می کند. چون سنوات ترم 8 را نیاز دارد لذا باید وارد سامانه سجاد شود.
2. تعیین ترم مورد درخواست (نیمسال اول یا دوم) و سال تحصیلی بسیار مهم است. دقت فرمائید نیمسال و سال تحصیلی مورد درخواست از بین گزینه های موجود دقیق و صحیح انتخاب شود.
3. در زمان ثبت نام در تعیین مقطع، رشته، نیمسال ورود، دوره و نام دانشگاه دقت شود.
4. پاسخ صحیح به سئوالاتی مانند داشتن وقفه، تعداد ترم وقفه، سنوات استفاده شده و مانده و ... بسیار مهم است.
5. در ورود تلفن همراه برای دریافت پیامک های اطلاع رسانی که از سامانه سجاد برای اطلاع از وضعیت پرونده شما ارسال می نماید، دقت شود.
 قابل توجه دانشجویان دکتری
با سلام و آرزوی سلامتی
با عنایت به ابلاغ آئین نامه جدید کمیسیون موارد خاص و تاکید ریاست محترم سازمان امور دانشجویان مبنی بر اجرا و رسیدگی به موارد شورایی دارای شرایط خاص وفق آئین نامه جدید و در قالب سامانه جامع آن سازمان (سامانه سجاد) موارد ذیل جهت استحضار به اطلاع می رساند :
1. ارائه درخواست سنوات نیمسال 10 دانشجویان دکتری کما فی السابق در سامانه گلستان منو پیشخوان خدمت انجام خواهد شد.
2.  از تاریخ ابلاغ آئین نامه جدید درخواست سنوات نیمسال های 11 و بعد دانشجویان دکتری در سامانه سجاد به آدرس زیر انجام میشود:
https://portal.saorg.ir/home-2
3. لینک دریافت راهنمای استفاده از سامانه سجاد در صفحه اول سامانه گلستان و همچنین اخبار و اطلاعیه های آموزشی در سایت دانشگاه قرار گرفت.
4. با توجه به اینکه این سامانه متعلق به سازمان امور دانشجویان است، کارشناسان دانشگاه نیز به مانند دانشجویان، کاربران این سامانه هستند. لذا در صورت بروز مشکل و یا نیاز به استفاده از خدمات پشتیبانی میتوانید پس از ورود به سامانه از طریق گزینه "ارتباط با پشتیبانی سامانه" مکاتبه نمائید. سازمان امور دانشجویان تاکنون خدمات پشتیبانی تلفنی برای این سامانه ارائه ننموده است.
5. مدارک دال بر خاص بودن شرایط دانشجو حتما در سامانه ها بارگذاری شود.
6. با توجه به زمانبر بودن فرایندهای رسیدگی در دانشگاه و کمیسیون استان توصیه اکید بر ارسال تقاضاها درابتدای هر ترم میباشد.
تذکرات مهم:
1. تعیین صحیح سامانه برای ثبت درخواست بسیار مهم است. چنانچه دانشجو بجای سامانه سجاد درخواست سنوات خود را به اشتباه در سامانه گلستان ثبت نماید، قابل رسیدگی نبوده و درخواست ابطال میشود. مسئولیت از دست رفتن زمان متوجه دانشجو است. مثال: دانشجویی برای سنوات ترم 10 مراجعه ننموده است. پس از دو ترم وقفه برای ثبت تقاضا مراجعه می کند. چون سنوات ترم 12 را نیاز دارد لذا باید وارد سامانه سجاد شود.
2. تعیین ترم مورد درخواست (نیمسال اول یا دوم) و سال تحصیلی بسیار مهم است. دقت فرمائید نیمسال و سال تحصیلی مورد درخواست از بین گزینه های موجود دقیق و صحیح انتخاب شود.
3. در زمان ثبت نام در تعیین مقطع، رشته، نیمسال ورود، دوره و نام دانشگاه دقت شود.
4. پاسخ صحیح به سئوالاتی مانند داشتن وقفه، تعداد ترم وقفه، سنوات استفاده شده و مانده و ... بسیار مهم است.
5. در ورود تلفن همراه برای دریافت پیامک های اطلاع رسانی که از سامانه سجاد برای اطلاع از وضعیت پرونده شما ارسال می نماید، دقت شود.

