
 4144 ٌّوای پذیزش غیز حضَریرا

 :حضٛضي غیط ٘اْ ثثر جٟر ٘یاظ ٔٛضز ٔساضن

 (JPG ٚ فطٔر  Kb 30حساوثط حجٓ خطؾّٙی )تٝ ػىؽ اؾىٗ

 اؾىٗ ٚ زٛضیحاذ ػّی اِرهٛل قٙاؾٙأٝ نفحاذ ؾایط قٙاؾٙأٝ، اَٚ نفحٝ ،خكر ٚ ضٚ  ّٔی واضذ اؾىٗ

 (pdf ٚ فطٔر  Kb 100 حساوثط حجٓ )تٝ ٚظیفٝ ٘ظاْ ٔسضن واضذ

 (pdf ٚ فطٔر  Kb 250 حساوثط حجٓ زضذٛاؾسی )تٝ ٔساضن ؾایط اؾىٗ

 

 .ٕ٘اییس زٛجٝ حسٕاً ٔساضن اؾىٗ فطٔر ٚ حجٓ تٝ ِغفاً :تَجِ

 

 :زٞیس ا٘جاْ زطزیة تٝ ضا ظیط ٔطاحُ اؾر لاظْ حضٛضي غیط خصیطـ ا٘جاْ جٟر ٌطأی زا٘كجٛیاٖ

 

  Explorer ( زض ٔطٚضٌط Address Bar) زض لؿٕرضا   https://edu.art.ac.ir  ٔطحّٝ اَٚ : آزضؼ 

Internet  یاChromeوّیس  زایح ٕ٘اییس ()اِٚٛیر تا وطْٚ اؾر ٚEnter  .ضا تع٘یس زا تٝ نفحٝ ظیط ٔٙسمُ قٛیس

 (1)قىُ 

 
 (1)قىُ

( قٙاؾٝ واضتطي ٚ 2( تا ٚضٚز تٝ نفحٝ تؼسي)قىُ 1وّیه ٕ٘اییس.)قىُ "ٚضٚز تٝ ؾیؿسٓ "ٔطحّٝ زْٚ : ٌعیٙٝ 

 ٌصضٚاغٜ ٚ وسأٙیسی ذٛاؾسٝ ٔی قٛز.

  https://edu.art.ac.ir 

https://edu.art.ac.ir/
https://edu.art.ac.ir/


ؾدؽ ػسز  "01"ؾدؽ زٚ ضلٓ ؾاَ زحهیّی  Uقٙاؾٝ واضتطي : تطاي خصیطـ ٘یٕؿاَ اَٚ اظ چح تٝ ضاؾر حطف  

 . ٔثاَ :( ضا زایح وٙیس U+011(  )وسّٔی + ضلٓ وأُ 10)وسّٔیتٝ ػّر خصیطـ زض ٘یٕؿاَ اَٚ ٚ ؾدؽ  "1"

U0110016525989 

 ( تٝ ػٙٛاٖ ٌصضٚاغٜ اؾسفازٜ وٙیس.ضلٓ وأُ 10ٌصضٚاغٜ : اظ وس ّٔی )

 ٔكرم قسٜ زایح ٕ٘اییس.وسأٙیسی ضا تا زٛجٝ تٝ ذا٘ٝ ٔطتٛعٝ زض وازض 
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 ٔٙسمُ ٔی قٛیس. 3تٝ قىُ  "ٚضٚز"ؾدؽ تا وّیه تط ٌعیٙٝ 

 تٝ ػٙٛاٖ ٌصضٚاغٜ اؾسفازٜ وٙیس . اس کذهلی

 
اتسساي  : تٝاٍل(  ًیوسال )پذیزش

  راU011  واضاوسطٞاي وسّٔی

 واضتطي قٙاؾٝ تطاي ٚ وطزٜ اضافٝ

 ٔثاَ  تؼٙٛاٖ .اؾسفازٜ ٕ٘اییس

U0110016525989:  

 

جْت ٍرٍد بِ  "ٍرٍد"بز رٍی گشیٌِ 

 سیستن کلیک ًواییذ.

 

کذ اهٌیتی را در کادر هقابل تایپ 

 ًواییذ.

 



 زض زا تسٛا٘س ٕ٘ایس زائیس ضا زا٘كٍاٜ تٝ ٔطتٛط ٘أٝ زؼٟس زا قٛز ٔی زضذٛاؾر زا٘كجٛ اظ ٚضٚز ٍٞٙاْ : زضؾْٛ ٔطحّٝ 

 ( 3)قىُ  .وّیه ٕ٘اییس  "زاییس"ٌعیٙٝ ضٚي تط ٘أٝ آئیٗ ٔسٗ ٔغاِؼٝ اظ خؽ ٔٙظٛض تٝ ٕٞیٗ ٕ٘ایس، ٘اْ ثثر ؾیؿسٓ
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 (4زض ایٗ ٔطحّٝ اظ عطیك ٔٙٛي ظیط ٚاضز فطْ خصیطـ غیطحضٛضي قٛیس. )قىُ  : چٟاضْٔطحّٝ 

 

 4قىُ 

(5)قىُ  .ٌطزز ٔی ٕ٘ایاٖ نفحٝ ضٚي تط ظیط فطْ تالا ٔؿیط ا٘سراب تا
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 وّیه - 2 وّیه -1

 تط ٌعیٙٝ ا٘سراب وّیه وٙیس

 روی تایید کلیک کنید

 فطٔاییسزٛجٝ قٕاضٜ زا٘كجٛیی ذٛز ضا یازاقر 



وٝ "ا٘سراب"ٌعیٙٝ  ضٚي تط ٔٙظٛض ٕٞیٗ تٝ خصیطز، نٛضذ قسٜ شوط زطزیة تٝ تایس ٔطاحُ زىٕیُ :خٙجٓ ٔطحّٝ

قٛز  . زٛنیٝ ٔیتاقس ٔی ظیط نٛضذ تٝ ٔطاحُ ایٗ قطح) 5قىُ( .ٕ٘اییس وّیه زاضز ٚجٛز"ػّٕیاذ"زضؾسٖٛ 

حسٕا اظ ٔسٗ ضإٞٙایی لطاض زازٜ قسٜ زض ِیٙه ٔطتٛعٝ تٝ ٞط ضزیف اؾسفازٜ  "ضإٞٙا"حسٕا تا وّیه ضٚي ػثاضذ 

 وٙیس.

، خٙجطٜ اي ٔكاٞسٜ ٔی قٛز وٝ تایس ٚضؼیر  ا٘سرابتا وّیه تط  ٔطحّٝ ایٗ زض: ٚظیفٝ ٘ظاْ ٚضؼیر زؼییٗ-1 

ٚ ؾدؽ وّیه تط انلاح ، خٙجطٜ تؿسٝ ٔی قٛز.  ٔكَٕٛٔٙاؾة ضا ا٘سراب وٙٙس تٝ قىُ زهٛیط شیُ تا ا٘سراب ٌعیٙٝ 

تطي زضذٛاؾر ٔؼافیر زحهیّی زا٘كجٛیاٖ " .ٚیه ضزیف تٝ ا٘سٟاي ٔطاحُ خصیطـ اضافٝ ٔی قٛز(6)قىُ

 "ٔكَٕٛ
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ضا ٔكاٞسٜ وٙیس ٚ تٝ  "بزگ درخَاست هعافیت تحصیلی داًشجَیاى هشوَل"ٔی زٛا٘یس  ا٘سرابعثك زهٛیط شیُ تا وّیه تط  -2 

 شیُ الساْ ٕ٘اییس. زٛضیحاذؾدؽ جٟر ثثر زضذٛاؾر عثك  شذیطٜ وٙیس یا خطیٙر تٍیطیس pdfنٛضذ  

 

 

 
 تا ایٗ ٔؼطفی ٘أٝ تٝ ٘اجا ٔطاجؼٝ وٙیس ٚ خاؾد ضا تٝ ػٙٛاٖ ٔسضن ٘ظاْ ٚظیمٝ تاضٌصاضي ٕ٘اییس

 

ٔطاجؼٝ ٔی ٕ٘ٛز. زض  10زض قطایظ ٔؼَٕٛ زا٘كجٛ قرها تا اذص ٔؼطفی ٘أٝ اظ زا٘كٍاٜ تٝ زفازط خّیؽ + :  زٛجٝ

ٜ ا٘ساظي ٕ٘ٛزٜ اؾر. اؾاظٔاٖ ٚظیفٝ ػٕٛٔی ؾأا٘ٝ نسٚض ٔؼافیر زحهیّی ضا ضقطایظ وطٚ٘ا تٝ جٟر خطٞیع اظ ؾفط، 

٘ؿثر تٝ  /https://services.epolice.irتسیٗ ٔٙظٛض لاظْ اؾر زا٘كجٛیاٖ ٔكَٕٛ تا ٔطاجؼٝ تٝ خطزاَ 

ضٔع ٚضٚز خطزاَ  :زضذٛاؾر ٔؼافیر زحهیّی الساْ ٕ٘ٛزٜ ٚ وس زضیافسی ضا زض ؾأا٘ٝ ٌّؿساٖ زضج وٙس )٘ىسٝ اَٚ

خود را انتخاب علاهت ًَع ٍضعیتباکلیک بز ایي 

 نماییذ.

 

 تغییزات را ثبت ًواییذ" اصلاح  "باکلیک بز گشیٌِ

 نماییذ.

 

https://services.epolice.ir/


زا٘كجٛیاٖ ٔكَٕٛ تٝ جاي  :لاتُ زضیافر اؾر. ٘ىسٝ زْٚ 10اؾر وٝ اظ زفازط خّیؽ+ "ؾرا"ٚظیفٝ ػٕٛٔی وس 

واضذ ٘ظاْ ٚظیفٝ اؾىطیٗ قاذ نفحٝ اي وس ضٍٞیطي یا نفحٝ اي وٝ زض آٖ ٚضٚز اعلاػاذ ٕ٘ٛزٜ ا٘س ضا تاضٌصاضي 

 فیّٓ ٞاي آٔٛظقی اؾسفازٜ اظ ایٗ خطزاَ اظ آزضؼ ٔی ٕ٘ایٙس. ٘ىسٝ ؾْٛ: 

http://vazifeh.police.ir/index.jsp?siteid=25&fkeyid=&siteid=25&pageid=6995  
  لاتُ زضیافر اؾر(.

 زا٘كجٛ زٛؾظ قرهی اعلاػاذ زاییس ٚ زىٕیُ فطْ ٚاضز ٔطحّٝ ایٗ ا٘سراب تا : اَٚ لؿٕر - زا٘كجٛ اعلاػاذ 2-

 (7 ٌطزز )قىُ ٚاضز نحیح ٚ وأُ نٛضذ تٝ فطْ ایٗ اعلاػاذ وّیٝ اؾر لاظْ . قٛیس ٔی

 

 :تاقس شیُ ٔكرهاذ زاضاي تایس خطؾّٙی ػىؽ : تَجِ

 dpi  300 ویفیر ِف(ا

 cm 2.5*  2 ػىؽ تطـب( 

 kb 30 حساوثطٚ  kb 10 ػىؽ حجٓ حسالُج( 

 JPG حسٕاز( خؿٛ٘س شذیطٜ ؾاظي ػىؿٟا 

 

 

7قىُ   

« تطضؾی زغییطاذ»ٌعیٙٝ  ضٚي تط اتسسا فطْ خاییٗ زض قسٜ ٚاضز اعلاػاذ زائیس ٚ اعلاػاذ وّیٝ ٕ٘ٛزٖ ٚاضز اظ خؽ

خیغاْ ؾثع  وٝ نٛضزی زض .قٛز زازٜ ٕ٘ایف قٕا تٝ زاضز ٚجٛز قسٜ ٚاضز اعلاػاذ زض اقىاِی چٙا٘چٝ زا ٕ٘اییس وّیه

« اػٕاَ زغییطاذ»ٌعیٙٝ  ضٚي تط تایس حاَ ٕ٘ٛزیس زضیافر « ٘ساضز ٚجٛز ػّٕیاذ ا٘جاْ تطاي ٔكىّی » ضً٘ ٔثٙی تط

 .قٛیس ٚاضز ٔطحّٝ تؼسي«تاظٌكر»  ٌعیٙٝ ضٚي تط وّیه تا ٚ ضؾیسٜ خایاٖ تٝ ػّٕیاذ ٔطحّٝ ایٗ زض .  وّیه وٙیس

 .(9)قىُ  (8)قىُ  ٕ٘اییس ٔی ٔكاٞسٜ ضا زٛضیحاذ اظ اي خاضٜ تا ٔطحّٝ ایٗ زىٕیُ ضٚـ ظیط، ٞاي قىُ زض

 ٚ ٕ٘اییس وّیه زهٛیط اضؾاَ ِیٙه ضٚي تط

اؾىٗ  قسٜ زازٜ زٛضیح فطٔر تا وٝ ػىؿی

 ٚ ٕ٘اییس خیسا ٘ظط ٔٛضز ٔؿیط اظ ضا ایس ٕ٘ٛزٜ

 .وٙیس اضؾاَ

 

http://vazifeh.police.ir/index.jsp?siteid=25&fkeyid=&siteid=25&pageid=6995
http://vazifeh.police.ir/index.jsp?siteid=25&fkeyid=&siteid=25&pageid=6995
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 9قىُ 

 

 

 قٛز ٔیظاٞط  نفحٝ ضٚي تط زا٘كجٛ اعلاػاذ زْٚ لؿٕر ٔطحّٝ ایٗ ا٘سراب تا : زْٚ لؿٕر - زا٘كجٛ اعلاػاذ -3

 ؾیؿسٓ زض  آٖ ثثر ؾدؽ ٚ اعلاػاذ زائیس تٝ الساْ اَٚ لؿٕر فطْ ٕٞا٘ٙس خایاٖ زض ٚ قسٜ خط تٝ زلر تایس وٝ

 (10قىُ ).ٕ٘ایس
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ضا زایح ٕ٘اییس زا ػٙٛاٖ قٟط  لؿٕسی اظ اؾٓتطاي ٔكرهی وطزٖ قٟط 

ٔكاٞسٜ قٛز ؾدؽ ضوٛضز ٔٙاؾة ضا ا٘سراب وٙیس ٚ  قٟطٞاي ٔكاتٝ

 ضٚي آٖ ػٙٛاٖ وّیه وٙیس

جٟر زاییس اعلاػاذ اتسسا تا وّیه تط ایٗ  -1

 ٌعیٙٝ تّٝ ضا ا٘سراب ٕ٘اییس. ػلأر وكٛ

جٟر تطضؾی نحر اعلاػاذ ٚاضز قسٜ  -2

 وّیه ٕ٘اییس.« تطضؾی زغییطاذ»تط ٌعیٙٝ 

 وّیه ٕ٘اییس.« اػٕاَ زغییطاذ»جٟر ثثر اعلاػاذ ٚاضز قسٜ تط ٌعیٙٝ  -3

ٌكر ثثر اعلاػاذ ٔكاٞسٜ ٘كس جٟر تاظ زض نٛضزی وٝ ذغایی جٟر -4

 ٚاضز زا وّیه ٕ٘اییس.« تاظٌكر»تٝ فطْ خصیطـ غیط حضٛضي ضٚي ٌعیٙٝ 

 زٞیس. ا٘جاْ ضا تؼسي ٔطحّٝ ٚ قسٜ غیطحضٛضي خصیطـ فطْ



اؾسؼلاْ ؾٛاتك "تٝ نفحٝ تا وّیه تط ٌعیٙٝ ا٘سراب )ٚیػٜ زا٘كجٛیاٖ اضقس ٚ زوسطي( : اؾسؼلاْ ؾٛاتك زحهیّی زا٘كجٛ -4

خؽ اظ زىٕیُ خطزاَ ٚ زضیافر وس آٖ ضا  (11قىُ ) . ٔٙسمُ ٔی قٛیس "اظ ٚظاضذ ػّْٛ، زحمیماذ ٚ فٙاٚضي زحهیّی زا٘كجٛ

 زض لؿٕر ٔطتٛعٝ ٚاضز وٙیس.
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 قٛیس. ٚاضز ٔطحّٝ تؼسي "تاظٌكر"خؽ اظ ٔكاٞسٜ ضزیف اؾسؼلاْ تا وّیه تطٌعیٙٝ 

ٔٙسمُ  "ثثر زحهیلاذ لثّی زا٘كجٛ"تط ا٘سراب تٝ نفحٝ : زض ایٗ ٔطحّٝ تا وّیه  ثثر اعلاػاذ زحهیلاذ لثّی زا٘كجٛ -5

ایجاز "لثّی قٕا ضا ٕ٘ایف ٔی زٞس اِثسٝ اٌط ٔمغؼی ثثر ٘كسٜ تاقس تا وّیه تط ٌعیٙٝ ٔی قٛیس وٝ زحهیلاذ ٔماعغ 

 (12) قىُ ٔی زٛا٘یس اضافٝ وٙیس. "زحهیلاذ لثّی

 ضٚي ایٗ ِیٙه وّیه ٕ٘اییس . -1

 وأُ وٙیسضا اعلاػاذ ذٛاؾسٝ قسٜ زض ایٗ نفحٝ  -2

. 

 وّیه ٕ٘اییس . "نسٚض وس ضٍٞیطي"ٌعیٙٝ تط  -3

 وسضٍٞیطي تٝ قٕاضٜ ٕٞطاٜ قٕا خیأه ٔی قٛز.

ٌّؿساٖ حالا ٔی زٛا٘یس ایٗ نفحٝ ضا تثٙسیس. ٚ تٝ 

 تاظٌطزیس.

خیأه ضا تٝ ایٗ لؿٕر ا٘سماَ زٞیس  وسضٍٞیطي زضیافر قسٜ تٝ نٛضذ  -4

. 

 . وّیه ٕ٘اییس "اؾسؼلاْ ؾٛاتك زحهیّی"تط ٌعیٙٝ  -5

 یه ضزیف زض ایٗ جسَٚ ٔكاٞسٜ ذٛاٞیس وطز . -6
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 قٛیس. ٚاضز ٔطحّٝ تؼسي "تاظٌكر"ٚ تا وّیه تطٌعیٙٝ 

)تلفي اهَر شاّذ ٍ ایثارگز تواس فقط در ساعات  .تاقس ٔی ایثاضٌط ٚ قاٞس زا٘كجٛیاٖ ذال ٔطحّٝ ایٗ : يایثاضٌط اعلاػاذ -6

 (19426943475اداری 

ؾیؿسٓ  ٚاضز ضا ذٛز ذا٘ٛازٜ افطاز اعلاػاذ فطْ ایٗ اظ اؾسفازٜ تا زا٘كجٛ اؾر لاظْ :زا٘كجٛ ذا٘ٛازٜ اعلاػاذ -7

 لاظْ  اعلاػاذ ثثر تٝ الساْ ظیط ػّٕیاذ ا٘جاْ تا تاض ذا٘ٛازٜ ٞط افطاز زؼساز تٝ اعلاػاذ ایٗ وطزٖ ٚاضز تطاي ٕ٘ایس.

(31)قىُ .ٕ٘اییس

  
 43 شکل

 

 وّیه ٕ٘اییس. « ثثر اعلاػاذ افطاز ذا٘ٛازٜ»ضٚي ٌعیٙٝ  -1

  ٘ٛع ٘ؿثر ضا زاذُ ِیؿر ا٘سراب ٕ٘اییس -2

تا وّیه تط ٌعیٙٝ ایجاز  -5

 اعلاػاذ ضا ثثر ٕ٘اییس

 وّیه ٕ٘اییس -1

 .ضا وأُ وٙیسزض ایٗ خٙجطٜ اعلاػاذ ذٛاؾسٝ قسٜ  -2

 تط ٌعیٙٝ ایجاز وّیه ٕ٘اییس. -3

اعلاػاذ ایٗ لؿٕر ضا تطاي  -3

 فطز ٔٛضز ٘ظط زىٕیُ تفطٔاییس .

اٌط آزضؼ فطز تا آزضؼ ذٛز  -4

زا٘كجٛ  یىؿاٖ اؾر تا وّیه تط 

 ایٗ ٌعیٙٝ اعلاػاذ ضا ودی وٙیس



 زازٜ ٕ٘ایف اعلاػاذ جسَٚ ، (اجثاضي ٚ ؾایطیٗ اذسیاضي )خسض ٚ ٔازض ذا٘ٛازٜ افطاز اعلاػاذ وطزٖ ٚاضز اظ خؽ

 تا ٔطتٛعٝ ؾغط اؾر زض وافی ذا٘ٛازٜ افطاز اظ یه ٞط یا حصف اعلاػاذ ٚ انلاح تٝ ٘یاظ نٛضذ زض  .قٛز ٔی

 .(14 ٕ٘اییس )قىُ لاظْ زغییطاذ تٝ الساْ  «حصف»ٚ یا  « انلاح»ا٘سراب

 

 
 44شکل 

 .زٞیس ا٘جاْ ضا تؼسي ٔطحّٝ ٚ قسٜ غیطحضٛضي خصیطـ فطْ ٚاضز ٔجسزا «تاظٌكر»  تا وّیه تط ٌعیٙٝ

زٛا٘س زض ایٗ لؿٕر  ؾاظٔا٘ی ٔكغَٛ تٝ واض ٔی تاقس ٔیاٌط زا٘كجٛ زض ازاضٜ یا : فؼاِیسٟاي قغّی، اجسٕاػی ٚ فطٍٞٙی زا٘كجٛ -8

 15قىُ اعلاػاذ ٔطتٛعٝ ضا ثثر ٕ٘ایس . 

 

 
 15 قىُ

 .زٞیس ا٘جاْ ضا تؼسي ٔطحّٝ ٚ قسٜ غیطحضٛضي خصیطـ فطْ ٚاضز ٔجسزا« تاظٌكر»  تا وّیه تط ٌعیٙٝ

 ٔكاٞسٜ ٔی قٛز. 16قىُ  "ا٘سراب"زض ایٗ ضزیف تا وّیه تط ٌعیٙٝ  : زضیافر فطْ)ٞاي( ٔٛضز ٘یاظ -9

 

 

 46 شکل

 

 تایس زا٘كجٛ ٔطحّٝ ایٗ زضػُٕ ٔی قٛز(  9ٔثُ ٔطحّٝ  زضیافر فطٟٔاي ٔٛضز ٘یاظ)ٌعیٙٝ  اضؾاَ فایُ ٔساضن : -10

 ٘ثایس فایُ ٞط حجٓ .ٕ٘ایس شذیطٜ وأدیٛزط تط ضٚي ٚ ٕ٘ٛزٜ اؾىٗ اتسسا ضا حضٛضي غیط خصیطـ ٘یاظ ٔٛضز ٔساضن

 ٌفسٝ زطزیة تٝ ( ؾدؽتاقٙس  pdfتایس تا فطٔر  فایُ ٞا ٕٞٝ تجع ػىؽ زا٘كجٛ : زٛجٝ) تاقس.  250kb اظ تیكسط

  (17قىُ ) تٝ تاضٌصاضي آٟ٘ا ٕ٘اییس. الساْ فطْ زض قسٜ

 فطْ ضا وأُ وٙیسوّیه ٕ٘اییس زا فطْ ٔطتٛعٝ ٔكاٞسٜ قٛز ؾدؽ « ایجاز »تط ٌعیٙٝ  -1

 وّیه ٕ٘اییس زا اعلاػاذ ثثر قٛز« ایجاز »تط ٌعیٙٝ  -2

خؽ اظ ایجاز ضزیف اعلاػاذ  -3

ٔكاٞسٜ ٔی قٛز وٝ تٝ وٕه ٌعیٙٝ 

ٔی زٛا٘یس آٖ « انلاح»ٚ « حصفـ»ٞاي 

 اعلاػاذ ضا ٚیطایف ٕ٘اییس .

را ذخیره کنید  zipدر مکان مشخصی از سیستم خود فایل  saveبا کلیک بر گزینه 

کردن فایل ، بنا به شرایط خود آنها را کامل کنید و از طریق  unzip وپس از

 ارسال فایل بارگذاری کنید



 

  

.ٌطزز ٔی فؼاَ ٔكاٞسٜ ؾسٖٛ ٔساضن فایُ اضؾاَ اظ تؼس

 
 47 شکل

ٚاضز « تاظٌكر»ٌعیٙٝ  اظ اؾسفازٜ تا ٕ٘ٛزیس اضؾاَ قس زازٜ زٛضیح وٝ زطزیثی تٝ ضا ذٛز لاظْ ٔساضن آ٘ىٝ اظ خؽ

 .وٙیس ز٘ثاَ ضا تؼسي ٔطحّٝ ٚ قسٜ حضٛضي غیط خصیطـ فطْ

ٚاضز  اضؾاَ اظ ٌعیٙٝ تایس اتسسا ،زاقسیس ضا ٔسضن حصف لهس ٚ زاز ضخ اقسثاٞی ٔساضن اضؾاَ زض چٙا٘چٝ : ٘ىسٝ

ؾدؽ زٚتاضٜ  ٕ٘اییس. حصف« حصف »ٌعیٙٝ  ضٚي تط وّیه تا جسَٚ زاذُ اظ ضا ٘ظط ٔٛضز ٔسضنقسٜ نفحٝ تؼس 

 (18) قىُ الساْ تٝ ایجاز ٚ تاضٌصاضي ٔجسز ٕ٘اییس

 
 48 شکل

ٝ  خطزاذـر  ٔكَٕٛ وٝ اؾر زا٘كجٛیا٘ی تطاي ٔطحّٝ ایٗ : خطزاذر اِىسطٚ٘یىی خیف خطزاذر قٟطیٝ -11    قـٟطی

 . تاقٙس ٔی

 واضذ قـساب  زاضاي واضتط اؾر لاظْ اِىسطٚ٘یىی ضٚـ تٝ قٟطیٝ خطزاذر تطاي  :اِىسطٚ٘یىی ضٚـ تٝ قٟطیٝ خطزاذر

 (19)قىُ ٌطزیس اِىسطٚ٘یىی خطزاذر نفحٝ ٚاضز ظیط ضٚـ تٝ. ضٔع خطزاذر ایٙسط٘سی ضا فؼاَ ٕ٘ٛزٜ تاقس ٚ تٛزٜ

 

 .ٕ٘ایف زازٜ ٔی قٛز«   Choose File to Upload»ضا وّیه ٕ٘اییس . خٙجطٜ « اضؾاَ »ٌعیٙٝ  -1

ٔؿیط فایُ ضا زض ؾیؿسٓ ذٛز ٔكرم وطزٜ ٚ ضٚي فایُ  -2

 openٔكرم قٛز ؾدؽ ضٚي ٌعیٙٝ   ٘اْ فایُ وّیه وٙیس زا

ؾٙس  خٙجطٜو  ٔی قٛز.ایٗ خٙجطٜ تؿسٝ  وّیه ٕ٘اییس.

خٙجطٜ ایجاز   ایجازاٌط اقسثاٜ وطزٜ تاقیس تا وّیه تط ٌعیٙٝ  -3 ٔی قٛز اِىسطٚ٘یىی تا یه ضزیف اعلاػاذ ٔكاٞسٜ 

 انلاح فطٔاییس ا٘سراب فایُتاظ ٔی قٛز تا وّیه تط ٌعیٙٝ 

 ؾٙس اِىسطٚ٘یىیوّیه فطٔاییس. زا ضوٛز فایُ شذیطٜ قسٜ ضا  زض خٙجطٜ « اػٕاَ زغییطاذ»جٟر ثثر تط ٌعیٙٝ  -4

 ٔكاٞسٜ وٙیس.

ٔی زٛا٘یس  ػلأر ضطتسضتیٙی وٙیس ٚ تا اؾسفازٜ اظ  ٔی زٛا٘یس فایُ اضؾاَ قسٜ ضا تاظ ػلأر شضٜ تیٗتا اؾسفازٜ اظ  -5

 .ٕ٘اییس   انلاحٔی زٛا٘یس فایُ ضا ٔجسزا  ػلأر ٔسازضوٛضز ضا حصف وٙیس  ٚ تا اؾسفازٜ اظ 



 

 

 

 
 19 قىُ

 زٞیس ا٘جاْ ضا تؼسي ٔطحّٝ ٚ قسٜ غیطحضٛضي خصیطـ فطْ ٚاضز "تاظٌكر"تا وّیه تط ٌعیٙٝ 

 

 .ضا زىطاض ٔی وٙیس 9قٕاضٜ ٔطاحُ  خطزاذر اِىسطٚ٘یىی ٞعیٙٝ نسٚض واضذ زا٘كجٛیی -12

 اِؼُٕ ظیط زؾسٛض ٔغاتك ٔطحّٝ ایٗ ا٘سراب تا اؾر لاظْ تاقس ذٛاتٍاٜ ٔسماضی زا٘كجٛ : چٙا٘چٝ زماضاي ذٛاتٍاٜ -13

 (20) قىُ .ٕ٘ایس ذٛز زضذٛاؾر ثثر تٝ الساْ

خطزاذسی زض ایٙجا ٔثّغ خیف 

 ٔكاٞسٜ ٔی قٛز

تا وّیه تط آضْ تا٘ه تٝ زضٌاٜ  -1

 خطزاذر اِىسطٚ٘یىی  ٔٙسمُ ٔی قٛیس.

 ٔثّغ لاتُ خطزاذر ٔكاٞسٜ ٔی قٛز.

آزضؼ ایٕیُ ضا حسٕا زایح وٙیس زا زهٛیط خطزاذر ٞاي  -2

 ذٛز ضا زض ایٕیُ ذٛز زضیافر وطزٜ شذیطٜ وٙیس

ٔثّغ لاتُ خطزاذر 
 ٔكاٞسٜ ٔی قٛز.

 "خطزاذر"خؽ اظ زایح اعلاػاذ لاظْ تا وّیه تط ٌعیٙٝ  -3

 .تٝ نفحٝ زىٕیُ فطایٙس ذطیس ٔٙسمُ ٔی قٛیس 

تٝ نفحٝ  "زىٕیُ فطآیٙس ذطیس"تا وّیه تط ٌعیٙٝ  -4

 . ٘سیجٝ خطزاذر ٔٙسمُ ٔی قٛیس

خطزاذر اِىسطٚ٘یىی تا  خیغاْ ٌطزز ا٘جاْ ٔٛفمیر تا اِىسطٚ٘یىی خطزاذر ػّٕیاذ وٝ نٛضزی زض -5

 خطزاذر ا٘جاْ تطاي ٔجسزا تایس نٛضذ ایٗ غیط زض ٔكاٞسٜ ٔی قٛز ٔٛفمیر نٛضذ خصیطفر

 تط وّیه تا نٛضذ ٞط زض .ٕ٘اییس ؾؼی ، اؾر قسٜ اػلاْ تا٘ه عطف اظ وٝ ضفغ ٔكىّی تا اِىسطٚ٘یىی

 ٚ قٛیس ٔی " زا٘كجٛ اِىسطٚ٘یىی خطزاذسٟاي " نفحٝ ٚاضز تاظٌكر تٝ ؾیؿسٓ ٌّؿساٖ ٌعیٙٝ ضٚي

 .تاقس ٔی ٔكاٞسٜ لاتُ "خاؾد تا٘ه"آذط  ؾسٖٛ ، خاییٗ جسَٚ زض

 



 
 20 قىُ

 ٚ ضٚظا٘ٝ غیط زا٘كجٛیاٖ تٝ ذٛاتٍاٜتط اؾاؼ اِٚٛیر ٞاي نٙسٚق ضفاٜ وٝ ٔؼاٚ٘ر زا٘كجٛیی اػلاْ ٔی ٕ٘ایس  : ٘ىسٝ

 .ٔی تاقسٔحُ ذٛاتٍاٜ ٞا ٘یع زض قٟط وطج ،  ٌیطز ٕ٘ی زؼّك تٛٔی

 .ٔكاٞسٜ ٔی قٛز 21قىُ  ػّٕیاذ زضذٛاؾر ذٛاتٍاٜ : تا وّیه تط ٌعیٙٝ ا٘سراب -14

 

 
 21 قىُ

 

ثثر  تٝ الساْ لثّی ٔطحّٝ قثیٝ ٔطحّٝ ایٗ ا٘سراب تا اؾر لاظْ تاقس ٚاْ ٔسماضی زا٘كجٛ چٙا٘چٝ : زماضاي ٚاْ -15

ایٗ ٔطحّٝ نطفا ٔطحّٝ اػلاْ زماضا اؾر. لاظْ اؾر ٔسماضیاٖ عثك اعلاػیٝ ٞاي  (22ٕ٘ایس. )قىُ  ذٛز زضذٛاؾر

ٔؼاٚ٘ر زا٘كجٛیی تٝ ؾأا٘ٝ نٙسٚق ضفاٜ زا٘كجٛیی ٔطاجؼٝ ٚ خؽ اظ تاضٌصاضي ٔساضن اظ جّٕٝ ٔساضن ضأٙیٗ زض 

 ٔكاٞسٜ ضإٞٙا اِعأی اؾر. ٚاْ ٕ٘ی وٙس. وفایر تطاي زضیافر "تّی"آٖ خطزاَ ثثر ٘اْ ٕ٘ایس. ِصا ا٘سراب ٌعیٙٝ 

 

 

 

 

 
 22 قىُ

 .زٞیس ا٘جاْ ضا تؼسي ٔطاحُ ٚ قسٜ غیطحضٛضي خصیطـ فطْ ٚاضز "تاظٌكر"تا وّیه تط ٌعیٙٝ 

  : ًْاییهْن ٍ هزحلِ 

اتوام پذیزش غیزحضَری ٍ "پس اس اتوام بارگذاری کلیِ هذارک درخَاستی، داًشجَ بایذ گشیٌِ 

را اًتخاب ٍ تاییذ ًوایذ. در صَرت عذم تاییذ هزاحل پذیزش ًاقص بَدُ ٍ کارشٌاساى  "چاپ فزم 

 ضا ا٘سراب وٙیس . "تّٝ"تا وّیه تط ػلأر وكٛ ٌعیٙٝ 

زماضاي ذٛز ضا  "انلاح"تا وّیه تط ٌعیٙٝ 

 ثثر وٙس .

زماضاي ذٛز ضا  "انلاح"تا وّیه تط ٌعیٙٝ 

 ثثر وٙس .

 ضا ا٘سراب وٙیس . "تّٝ"تا وّیه تط ػلأر وكٛ ٌعیٙٝ 

ضزیف اضؾاَ  ا٘سراب تا وّیه تط ٌعیٙٝ

ٔساضن ٔی زٛا٘یس ٔؿسٙساذ ضا تاضٌصاضي 

 وٙیس



ییذ در ایي . لذا گشیٌِ تااقذام ًوایٌذ هذارکٍ تاییذ تَاًٌذ بزای بزرسی  آهَسش داًشگاُ ًوی

 رکَرد اجباری ٍ هْن است.

تا  ٔكاٞسٜ ٔی قٛز. "چاج فطْ ٔكرهاذ وأُ زا٘كجٛ" ي خٙجطٜ ازٕاْ خصیطـ غیطحضٛضي،  ا٘سرابٌعیٙٝ وّیه تط خؽ اظ 

س یقسٜ ٚ ٔی زٛا٘  " اعلاػاذ ثثر قسٜ زٛؾظ زا٘كجٛ زض خصیطـ غیطحضٛضي _ 1800 "ٚاضز نفحٝ  "تّی"وّیه تط ٌعیٙٝ 

 )تطاي اضائٝ تٝ آٔٛظـ وُ ٘یاظ ٘ساضیس( آٖ ضا چاج ٕ٘ایس. نٛضذ ٘یاظزض 

 
 

 پیگیزی تا پذیزش ًْایی

 زا٘كجٛیی وٝ ٔطاحُ خصیطـ غیطحضٛضي ضا ا٘جاْ زازٜ تاقس ٚ ازٕاْ خصیطـ ضاوّیه وطزٜ تاقس -

 

واضقٙاؾاٖ خصیطـ، ٔساضن اضؾاِی ضا تطضؾی ذٛاٞٙس وطز. اٌط ٔسضوی تٝ ػّر ٘اذٛا٘ا تٛزٖ یا غیط لاتُ لثَٛ تٛزٖ ، ػسْ زاییس قٛز . 

اضؾاَ قسٜ   ٚضؼیر زاییس اِٚیٝ ٔساضنخصیطـ زا٘كجٛ ا٘جاْ ٘رٛاٞس قس.  تٙاتطایٗ زا٘كجٛیاٖ ٔٛظفٙس زض عَٛ ضٚظ چٙسیٗ تاض ٌعاضـ 

 وٝ زض نٛضذ ٘مم ٔساضن عثك زؾسٛض واضقٙاؼ خصیطـ زض جٟر انلاح الساْ ٕ٘ایٙس بزسی کٌٌذذٛز ضا 

 وّیه ٕ٘اییس زا ٌعاضـ ٔطتٛعٝ تاظ قٛز ٚضؼیر زاییس ٔساضن اضؾاَ:  عثك زهٛیط شیُ تط ٌعیٙٝ   رٍش بزرسی

 

 زض نفحٝ اي وٝ ٔكاٞسٜ ٔی وٙیس عثك زهٛیط تط ٌعیٙٝ ٔكاٞسٜ وّیه وٙیس



 

 "خصیطـ غیط حضٛضي زا٘كجٛیاٖ جسیساِٛضٚز"ػّر آٖ ضا ٔكاٞسٜ ذٛاٞیس وطز ٚ تطاي انلاح تایس ٔجسز ٚاضز نفحٝ ٔٛضز ػسْ زاییس ٚ 

 قسٜ  ٚ تطاي اضؾاَ ٔسضن نحیح الساْ ٕ٘اییس. اِثسٝ اٌط ٕٞٝ ٔٛاضز زاییس قسٜ تاقس حسٕا خصیطـ ٟ٘ایی ا٘جاْ ذٛاٞس قس .

 
شذُ ٍ اس ردیف ارسال هذارک جْت اصلاح هذارک  جْت اصلاح بایذ بِ صفحِ پذیزش غیز حضَری ٍارد

 ذیاقذام ًوای یارسال

 رٍش تغییز رهش ٍرٍد بِ ساهاًِ گلستاى

قٙاؾٝ واضتطي قٕا تٝ قٕاضٜ زا٘كجٛیی ، ٚ خصیطـ ٟ٘ایی زٛؾظ واضقٙاؾاٖ آٔٛظـ زا٘كٍاٜ ازٕاْ خصیطـ، خؽ اظ 

ٚضٚز تٝ "ٚ وّیه تط ٌعیٙٝ  ؾأا٘ٝ ٌّؿساٖتا ٚضٚز تٝ  حاَ خؽ اظ خصیطـ ٟ٘ایی ( 5زغییط ٔی وٙس) تا زٛجٝ تٝ قىُ 

وّیه  "ٚضٚز"ٚ ا٘سماَ وس أٙیسی ، ضٚي ٌعیٙٝ  "وسّٔی"ٚ ٌصضٚاغٜ  "قٕاضٜ زا٘كجٛیی "قٙاؾٙٝ واضتطي "ؾیؿسٓ

 (23قىُ  ).ضا ٔكاٞسٜ ٔی وٙیس "قٕا تایس وّٕٝ ػثٛض ضا زغییط زٞیس"خیاْ  ٕ٘اییس

 ذٛز یاززاقر فطٔاییس ٘ىسٝ : حسٕا ٌصضٚاظٜ جسیس ضا تطاي

 



 

 

  خیغاْ 1 
  

 ٔٛفمیر زغییط یافرقٙاؾٝ واضتطي ٚ ٌصضٚاغٜ تا 

 23شکل 

 رٍش هشاّذُ درٍس اًتخابی ٍ ساعات تشکیل کلاس ّا در ساهاًِ گلستاى

اظ ٔٙٛٞاي جسیسي تطاي قٕا فؼاَ ٔی قٛز ٚ خؽ اظ زاییس ثثر ٘اْ ٚ ا٘جاْ ا٘سراب ٚاحس زٛؾظ آٔٛظـ زا٘كىسٜ 

 24قىُ  ٔكاٞسٜ ٕ٘ائیس.زض ؾأا٘ٝ ٌّؿساٖ زٛا٘یس زضٚؼ، ضٚظٞا ٚ ؾاػاذ ولاؼ ذٛز ضا  ٔؿیط ظیط ٔی

 
 24شکل 

 

تکزار گذرٍاصُ-5

 
 جذیذ

 78یا  88وّیه تط اػساز -2 وّیه-1

 گذرٍاصُ فعلی : کذهلی -2

 

 ّواى شوارُ داًشجَییشٌاسِ کاربزی جذیذ : -3

 
 باشذ تزکیبی اس حزف ٍعذد گذرٍاصُ جذیذ :-4

 

جْت ثبت شٌاسِ کاربزی جذیذ ٍ گذرٍاصُ -6 

کلیک کٌیذ.  "اعوال تغییزات "بز گشیٌِ  جذیذ

شٌاسِ کاربزی ٍگذرٍاصُ با هَفقیت " 4تا پیغام

 .هشاّذُ شَد "تغییز یافت

)کِ فعال شذُ(  "باسگشت"پیام سبش رًگ با کلیک بزگشیٌِ پس اس هشاّذُ-7

 .ٍارد هٌَی کاربزی خَد هی شَیذ

با شوارُ داًشجَیی شٌاسِ کاربزی فعلی :  -4

 5تَجِ بِ شکل 

 

تکزار گذرٍاصُ-5

 
 جذیذ

 اًتقال کذ اهٌیتی -3

 

داًشجَیی اس شکل  قٕاضٜشٌاسِ کاربزی :  -4

5 

 

 گذرٍاصُ فعلی : کذهلی -2

 

 کلیک بز گشیٌِ ٍرٍد -4

 


